VAN BAN PEN BIEN TU
5d8162 Ngay 12/09/2024

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Péoc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6:2182 /QP-UBND Ha Tinh, ngay 12thang9  nam 2024
QUYET PINH

Cong bd Danh muc va Quy trinh ndi bg thi tuc hanh chinh
méi ban hanh va sira doi, bo sung Iinh vuc Vigc lam thugc tham quyen
giai quyet cia Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hgi tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 diéu cua Ludt Té chite Chinh phu va Ludt T 6 chitc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can ciz Nghi dinh s¢ 63/2010/NB-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh phu vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Ngh;j dinh s¢ 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita doi, bé sung mét s¢ diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ciz Nghi dinh s¢ 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phu vé
thirc hién co ché mét ciza, mét cira lién thdng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Ngh; dinh sé 107/2021/NB-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh pha sita doi,
bé sung mét sé diéu ciia Ngh;i dinh sé 61/2018/NP-CP;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé truong,
Chui nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soét thii tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé trudng,
Chui nhiém Van phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phai vé thuc hién co ché mét
cira, Mot cira lién théng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua S¢ Lao dong - Thieong binh va Xa héi tai Vin ban sé
55/TTr-SLATBXH ngay 09/9/2024 va ¥ kién cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai
Vin ban sé 1322/SKHCN-TCP ngay 30/8/2024 vé Quy trinh néi bé thu tuc hanh
chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh ndi bo
02 (hai) tha tuc hanh chinh méi ban hanh, 05 (nam) tha tuc hanh chinh duoc stra
d6i, b6 sung linh vuc Viéc lam thuge tham quyén giai quyét cia So Lao dong,
Thuong binh va Xa hoi tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri, phdi hop voi
Vin phong UBND tinh va cic co quan, don vi lién quan cin ctr Quyét dinh nay,
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trong thai han 03 ngay lam viéc xay dung quy trinh dién tir giai quyét thu tuc
hanh chinh trén Hé thdng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
dé ap dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Danh
muc va Quy trinh ndi bo céac tha tuc hanh chinh ¢é: sé tha tu 1, 2, 3, 4, 5 muc 1V
linh vyc Viéc 1am tai Quyét dinh s6 3310/QD-UBND ngay 07/10/2019.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Gidm dbc cac S¢; Tha trudng cac
ban, nganh cép tinh; Giam déc: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung
tam Cong béo - Tin hoc tinh; Chi tich UBND cac huyén, thanh phd, thi xa; Chu
tich cac xa, phuong, thi trAn va cac td chirc, cd nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 4; G [
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac so: LDTB&XH, KH&CN;
- Cac Pho CVP UBND tinh;
- Trung tdm PV HCC tinh;
- Trung tdm CB-TH tinh;

Luu: VT, NC,. b’ﬂ




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Péoc lap - Tw do - Hanh phac

DANH MUC VA QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH MG1 BAN HANH, SUA POI, BO SUNG
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH HA TINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /OD-UBND ngay | 12024 cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MGI1 BAN HANH

Tén thi tuc Ky hi¢u Thoi han Pia diém

N - . . Phi, 1€ phi an cir phap ly
hanh chinh quy trinh | giai quyét thuc hién 1 phi Can cir phap ly

Linh vyc Viéc 1am (02 TTHC)

- Luat Viéc lam ngay 16/11/2013;

- Nghi dinh sb 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015 cia Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Viée
1am vé Bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh sb 61/2020/ND-CP ngay

o 03 nodv lam | T7UNg tam Dich 29/5/2020 ciia Chinh phu stra d6i, bo
C,huyen no1 huong tro . gky; | Ve viéc lam (156 sung mot sO diéu cia Nghi dinh so0
cip  thit  nghiep | QT.vL.18 | VI€C h? d‘f Tran Pha, TP Ha| Khong | 28/2015/ND-CP ngiy 12/3/2015 cia
(chuyén di) Egaiy r}‘w%nlé “\Tih, tinh Ha Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh

T Tinh) mot s6 dicu cua Luat Viéc lam vé Bao
hiém that nghiép

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015 cua B9 Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi huéng dan thuc
hién Piéu 52 ciia Luat Viéc lam va mot
s6 diéu ctia Nghi dinh sb 28/2015/ND-




CP ngay 12/3/2015.

- Thong tu s6 15/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/12/2023 cia Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi stra d6i, bo sung
Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

- Quyét dinh sé 351/QD-BLPTBXH
ngay 29/3/2024 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc
cong bd thu tuc hanh chinh dwgc sta
d6i, bd sung linh vuc viéc lam thudc
pham vi chttc nang quan ly nha nudc
cua B9 Lao dong - TBXH

Chuyén noi hudng tro

03 ngay lam
viec ké tu

4 4 ié 5 0 Nhu trén
2 E?Eu ént:;g:]) nghiép | QT.VL.19 ngdy nhan da Nhu trén Khoéng
y hd so hop 16
I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG
Tén thii tuc 7 hié Thoi han Pia diém i 18 .
TT . u,l'l Ky hl‘gu 2"; l li Phl’,lg Can ctr phép ly
hanh chinh quy trinh | giai quyét thuc hién phi
I Linh vuc Viéc lam (05 TTHC)
, 20 ngay lam | - Trung tam Dich - Ludt Viée 1am ngay 16/11/2013;
1 Giai quyét huong trg QT.VL.01 viecc ke tu|wvu viéc lam (156 Khong - Nghi dinh s6 28/2015/ND-CP ngay

cap that nghiép

ngay nhan du
hd so hop 18

Tran Pha, TP Ha

Tinh, Ha Tinh);

12/3/2015 cta Chinh phu quy dinh chi
tiet thi hanh mot so di€u cua Luat Viéc
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- Cong Dich wvu
cdng Quéc gia:
https://dichvucon
g.gov.vn

1am vé bao hiém that nghiép;

- Nghi dinh sb 61/2020/NDP-CP ngay
29/5/2020 ctia Chinh phu stra doi, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6
28/2015/ND-CP ngay 12/3/2015 cua
Chinh phéi quy dinh chi tiét thi hanh
mot s6 didu ctua Ludt Viéc lam vé bao
hiém that nghiép

- Thong tu s6 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015 cta B9 Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi hudng dan thuc
hién Piéu 52 cta Luat Viéc lam va mot
s6 diéu cua Nghi dinh sb 28/2015/ND-
CP ngay 12/3/2015.

- Théng tu sb 15/2023/TT-BLDTBXH
ngay 29/12/2023 cia Bo Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi sira ddi, bo sung
Thong tu sb 28/2015/TT-BLDTBXH
ngay 31/7/2015.

- Quyét dinh sé 351/QD-BLDTBXH
ngay 29/3/2024 cua B truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc
cong bd thu tuc hanh chinh dugc sira
d6i, bd sung linh vuc viéc lam thuoc
pham vi chtic nang quan ly nha nudéc
cua Bo Lao dong - TBXH

Tam dung hudng tro
cap that nghiép

QT.VL.02

02 ngay lam
viecc ké tu
ngay nhan du

Nhu trén

Nhu trén




ho so hop 18

Tiép tuc huong tro cap

02 ngay lam
viec ké tu

: i T.VL. A hu tré Khon Nhu trén
that nghiép Q 03 ngay nhan du Nhur trén ong
hd so hop 16
Cham dat huong tro Khéng  quy ) X R
s : " | QT.VL.04 | . h Khon Nhu trén
cap that nghiép Q 0 dinh Nhu trén ong
20 ngay lam
&t hd viee, ké A R
Giai quyet ho tro hoc QT.VL.05 ¢ c w Nhu trén Khong Nhu trén

nghé

ngay nhin du
hod so hop 1¢
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PHAN 11. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH

A. QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH MG1 BAN HANH

1. Chuyén noi hwéng tro cap that nghiép (chuyén di)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL.18
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC
Nguoi lao dong da huong it nhat 01 thang tro Cap that nghiép theo quy dinh va cé
nhu ciu chuyén noi hudng tro cap that nghiép dén tinh, thanh phé truc thudc Trung
uong khéc.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC
Nop ho so tryc tiép tai Trung tam Dich vu viéc 1am (s6 156, duong Tran Ph, thanh
pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh)
. A La A Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Dé nghi chuyén noi hudéng trg cp that nghiép cua ngudi lao dong «
theo mau BM.VL.18.01
2.4 | S6 lwong hé so: 01 bo ho so
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
. |Dia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Dich vu
" | viéc lam
Co quan thyc hién: Trung tam Dich vy viéc lam
57 Co quan ra quyét dinh: Trung tdm Dich vu viéc lam
" | Co quan uy quyen: Khong
Co quan phoi hop: Khong
Doi twgng thuc hign TTHC: Nguoi lao dong dang hudng trg cap that nghigp c6
2.8 | nhu cau chuyén noi huong tro cap that nghiép den tinh, thanh pho truc thuéc Trung
uong khéc
Két qua giai quyét TTHC: Gidy gidi thi¢u chuyén noi huong trg cap that nghigp
2.9 | va van ban thong bao Bao hiém xa hoi cap tinh noi ngudi lao dong chuyén di dung
viéc chi tra trg cap that nghiép hoac Van ban tra loi
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu mau/ket

qua
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1. Tiép nhan hd so tir c& nhan

2. Can b6 TN&TKQ Trung tam
kiém tra ho so:

- Néu hd so day du, hop & 1am
thu tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.

- Néu hd so chua day du, hop Ié
thi yéu cau to chuc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir chéi tiép nhan ho so.

Ca nhan/Can
bo TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau s6 01, 02,
03; ho so tai 2.3

B2

Chuyén ho so vé phong bao
hiém that nghiép dé xu ly.

Can bo
TN&TKQ;
Lanh dao
phong BHTN

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd
S& tai muc 2.3

B3

Tham dinh:

- Trudng hop hd so du diéu kién:
du thao Gidy giéi thiéu chuyén
noi huong trg cip that nghiép
theo mau BM.VL.18.02 (kém ho
so huong ché do that nghiép) va
du thao Van ban thong bao Bao
hiém xa hoi cap tinh noi ngudi
lao dong chuyén di dung viéc
chi tra tro cap that nghiép

- Trudng hop hd so khéng du
diéu kién: dy thao Vian ban tra
loi.

Vién chuc
duoc giao xu
ly ho so

01 ngay

Miu sé 05; Du
thao  Gidy gioi
thiéu chuyén noi
huéng tro cip
thit nghiép (kém
hd so huong ché
d6 that nghiép),
du thao Vian ban
théng bao BHXH
cdp tinh  noi
ngudi lao dong
chuyén di dung
viéc chi tra tro
cip that nghiép
hoac Du thao Van
ban tra loi

B4

Xem xét, ky nhay két qua tai
buoc B3

Lanh dao
phong BHTN

0,5 ngay

Mau 05; Dy thao
Gidy giéi thiéu
chuyén noi huong
trg cap  that
nghiép (kém ho
so huong ché do
that nghiép), du
thao  Van ban
théng bao BHXH
cdp tinh  noi
nguoi lao dong
chuyén di dung
viéc chi tra tro
cap that nghiép




hoac Du thao Van
ban tra loi

BS

Phé duyét két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh tai budc B4

Lanh dao
Trung tdm

0,5 ngay

Mau 05; Gidy
gidi thiéu chuyén
noi huong trg cap
that nghiép (kém
ho so hudng ché
d6 that nghiép),
Van ban thong
bdo BHXH cap
tinh noi nguoi lao
dong chuyén di
dung viéc chi tra
trg cap that
nghi¢ép hodc Van
ban tra loi

B6

Phét hanh vin ban va chuyén két
qua vé bo phan tra két qua dé tra
cho c& nhan; gui 01 ban Gidy
gioi thiéu Ve viéc chuyén noi
huéng tro cip that nghiép cho
Trung tdm dich vu viéc lam noi
ngudi lao déng chuyén dén.

Cap nhat két qua, luu hd so

Van thu/ Vién
chuc duoc giao
xu ly ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06; Gidy
giéi thiéu chuyén
noi hudng trg cap
thit nghiép (kém
hd so huong ché
d6 that nghiép),
Van ban théng
bdo BHXH cap
tinh noi nguoi lao
doéng chuyén di
dung viéc chi tra
trg cap that
nghiép hoac
Van ban tra loi

B7

Tra két qua cho ca nhan

Can bd
TN&TKQ/C4
nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Gidy
gidi thiéu chuyén
noi huong tro cap
that nghiép (kém
hd so hudng ché
d6 that nghiép)
hoac Van ban tra
loi

- Trong thoi han 02 ngay 1am viée ké tir ngay cung cap ho so chuyén noi huong tro
cap that nghiép cho nguoi lao dong, Trung tam dich vu viéc lam noi nguoi lao dong
chuyén di guri thong bao vé viéc chuyén noti hwong tro cap that nghi¢p cho Bao hiém
x& héi cdp tinh dé ding viéc chi tra tro cdp that nghiép theo Mdu BM.VL.18.03.

- Truong hop nguoi lao dong da nhdn hé so chuyén noi hweng tro cdp that nghiép
nhiung chira ngp cho Trung tam dich vu viéc lam noi chuyén dén va khong c6 nhu




cau chuyén noi hweng tror cap thdt nghiép: Nguwoi lao dong phdi nép lai gidy gidi
thi¢u chuyén noi huong tro' cap that nghiép cho Trung tam dich vy viéc lam noi
chuyen di; Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn lgi gidy gidi thiéu
chuyén noi huong tror cap that nghiép, Trung tam dich vu viéc lam gui van ban dé
nghi co quan bao hiém xa hgi Cap tinh dé tiép tuc thuc hién viéc chi trd tro cap that
nghiép va cdp thé bao hiém y té cho nguoi lao déng.

- Truong hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngdy truéc ngay
hét han xit Iy, co' quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé qiri cho déi tiong.

BIEU MAU

@j

Mau 01 Mau 01.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tur choi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
=

Mau 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
=

Mau 06 M&u 06.docx
SO theo doi1 ho so

Dé nghi chuyén noi hudng tro cap that nghiép
L
BM.VL.18.01 'Jj

Mau
BM.VL.18.01.doc

Gidy gigi thiéu chuyén noi huong tro cap that nghiép
W
BM.VL.18.02 'jj

Mau
BM.VL.18.02.docx
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Vian ban thong béo Bao hiem xa hoi cap tinh noi nguoi lao
dong chuyén di dung viéc chi tra tro cap that nghiép
BM.VL.18.03 @j

Mau
BM.VL.18.03.doc

Vin ban dé nghi co quan bao hjém x4 hoi cap tinh dé tiép tuc
thuc hién viéc chi tra trg cap that nghiép
BM.VL.18.04 @j

Mau
BM.VL.18.04.doc

4 |HOSOLUU

- | Mau 01, 02, 03, 04 (néu cé), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ - Trung tam Dich vu viéc
lam. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- | H6 so dau vao nhu muc 2.3

- | Gidy giéi thiéu chuyén noi huéng tro cip that nghiép hodc Vin ban tra 1oi

Vin ban thong béo Bao hiém xa hoi cap tinh noi ngudi lao dong chuyén di ding
viéc chi tra tro cap that nghiép

Ho so duoc luu tai Phong BHTN, thoi gian lwu 02 ndm. Sau d6 chuyén xuéng bo phan luu
trir cia Trung tdm Dich vu viéc lam va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.

2. Chuyén noi hwéng tro cAp that nghiép (chuyén dén)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL.19

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

Nguoi lao dong c6 nhu cau hudng tro cap that nghiép noi chuyén dén

2.2 | Céach thic thuc hién TTHC

Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Dich vu viéc 1am (s6 156, dudng Tran Pha, thanh phd
Ha Tinh, tinh Ha Tinh)

x A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
_ | D& nghi chuyén noi huéng trg cap that nghiép cua nguoi lao dong «

theo mau BM.VL.19.01;

- | Gidy giéi thiéu chuyén noi huong trg cap that nghiép theo mau| x
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BM.VL.19.02;

Ban chup quyét dinh huong trg cap that nghiép X

Ban chup cac quyét dinh hd trg hoc nghé, quyét dinh tam ding
huong tro cap that nghiép, quyét dinh tiep tuc huong trg cap that X
nghiép (néu co)

Ban chup thong bao vé viéc tim kiém viéc 1am hang thang (néu co),
cac giay to khac cé trong ho so huong tro cap that nghiép

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo hd so
2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 18
26 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Dich vu viéc
7 lam
Co quan thuc hi,ef:n: Trung tdm Dich vu viéc lam
57 Co quan ra quyét dinh: Trung tdm Dich vu viéc lam
| Co quan uy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Nguoi lao dong dang huang tro cap that nghiép
Két qua giai quyét TTHC: Vin ban dé nghi Bao hiém x& hoi cap tinh noi chuyén
2.9 | dén dé tiép tyc thuc hién viéc chi tra tro cap that nghiép cho ngudi lao dong hoac
Vin ban tra loi
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh te Tréch nhigm | Thoigian | B¢ ;Tj:,l“/ Ket
1. Tiép nhan ho so tir c& nhan
2. Can by TN&TKQ Trung tam
kiém tra ho so:
- Neu ho so day du, hop 1¢ lam
a1 :g;;l:fa tklgquZan N6 sova hen | s nhanican | Giohanh | Mau ‘sé 01, 02,
_Néu hd so chua ddy di, hop 16 bo TN&TKQ chinh 03; ho sotal 2.3
thi yéu cau to chue, pé nhan t;é
sung, hoan thién ho so. Neéu
khong bo sung, hoan thién dugc
thi tir choi tiep nhan ho so.
o | _canbo |
B2 Chuyén ho so v€ phong bao hiem | TN&TKQ; 0.5 nai Mau 01, 05 va ho
that nghiép de xu ly. Lanh dao 2 Ngay s¢ tai muc 2.3

phong BHTN
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B3

Tham dinh:

- Truong hop hé so du diéu kién:
du thao Vin ban dé nghi Bao
hiém x& hoi cap tinh noi chuyén
dén dé tiép tuc thuc hién viéc chi
tra trg cap that nghiép cho nguoi
lao dong theo mau BM.VL.19.01
- Truong hop hd so khong du
diéu kién: du thao Van ban tra
5.

Vién chac
duoc giao xu
ly ho so

01 ngay

Mau sé 05; Du
thio Van ban dé
nghi Bao hiém x&
hoi cap tinh noi
chuyén dén &é
tiép tuc thuc hién
viéc chi tra tro
cap that nghiép
cho nguoi lao
dong hoac Du
thao Van ban tra
loi

B4

Xem xét, ky nhay két qua tai
budc B3

Lanh dao
phong BHTN

0,5 ngay

Mau 05; Du thao
Vin ban dé& nghi
Bao hiém x& hoi
cap tinh  noi
chuyén dén dé
tiép tuc thuc hién
viéc chi tra tro
cap that nghiép
cho nguoi lao
dong hoac Du
thao Van ban tra
loi

BS

Phé duyét két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh tai budc B4

Lanh dao
Trung tdm

0,5 ngay

Mau 05; Vin ban
dé nghi Bao hiém
x4 hoi cip tinh
noi chuyén dén dé
tiép tuc thuc hién
viéc chi tra tro
cip that nghiép

cho nguoi lao
dong hoac Van
ban tra loi

B6

Phéat hanh vin ban va chuyén két
qua vé bo phan tra két qua deé tra
cho cé nhan.

Cap nhat két qua, luu ho so

Van thu Trung

tam/Vién chuc

duoc giao xu
ly ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06: Vin
ban dé& nghi Bao
hiém xa hoi cap
tinh noi chuyén
dén dé tiép tuc
thuc hién viéc chi
tra trog cdp that
nghi¢p cho nguoi
lao dong hoac
Vin ban tra loi
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Mau 01, 06; Vin
ban d& nghi Bao
hiém xa hoi cap
tinh noi chuyén

. Cén bg Gio hanh | dén dé tiép tuc
B7 | Tra két qua cho ca nhan TN&TIfQ/Ca chinh thuc hién viéc chi
nhan \ z X
tra trg cap that
nghi¢p cho nguoi
lao dong hoic
Van ban tra loi
* Truong hop hé so qua han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lgi ngay tra két
qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho doi twong.
3 | BIEU MAU
=
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau b sung hoan thién ho so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
o
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
=
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
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BM.VL.19.01

Vin ban dé nghi co quan bao hiém xa hoi cp tinh de tiép tuc
thuc hién viéc chi tra trg cap that nghiép
M

Mau
BM.VL.19.01.doc

BM.VL.19.02

Gidy gidi thiéu chuyén noi huong tro cap that nghiép

@j

Mau
BM.VL.19.02.docx

4 |HOSOLUU

- Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ - Trung tdm Dich vu viéc

lam. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- Ho so diu vao nhu muc 2.3

Vén ban Qé nghi co quan bao hiém x& hoi cap tinh dé tiép tuc thuc hién viéc chi tra
tro cap that nghiép hoac Van ban tra loi

Ho so dugc luu tai Phong BHTN, thoi gian luu 02 nim. Sau d6 chuyén xudng bd phan luu
trir cia Trung tdm Dich vu viéc lam va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.

B. QUY TRINH NQI BQO THU TUC HANH CHINH SUA POI, BO SUNG
1. Giai quyét hwéng tro cAp that nghiép

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
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- Ngudi lao dong dang dong bao hiém that nghiép khi lam viéc theo hop dong lao
dong hodc hop dong lam viéc nhu sau:

+ Hop déng lao dong hodc hop déng lam viéc khong xac dinh thoi han;

+ Hop déng lao dong hodc hop déng lam viéc xac dinh tho1 han;

+ Hop déng lao dong theo mua vu hodc theo mdt cong viéc nhat dinh c6 thoi han tir
da 03 thang dén dudi 12 thang.

Trong truong hop nguoi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop dong lao
dong quy dinh nhu trén thi nguoi lao dong va nguoi sur dung lao dong cua hop dong
lao dong giao két dau tién co trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.

- Cham dit hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc, trir cac trudng hop sau day:
+ Nguoi lao dong don phuong chdm dit hop dong lao dong, hop dong 1am viée trai
phap luat;

+ Hudng luong huu, trg cip mit sire lao dong hang thang.

- bd dong bao hiém thét nghiép tir du 12 thang tr¢ 1én trong thoi gian 24 thang trudc
khi chim dat hop dong lao dong hodc hop ddng 1am viée dbi voi trudng hop quy
dinh tai diém a va diém b khoan 1 Piéu 43 cua Luat Viéc lam; da dong bao hiém
that nghiép tir du 12 thang trd 1én trong thdi gian 36 thang trude khi chdm dut hop
ddng lao dong ddi vé6i truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 43 cua Luat
Viéc lam.

2.2

Céch thwrc thuc hién TTHC

- Nop hé so tryuc tiép tai Trung thm Dich vu viéc [am (s6 156, dudng Tran Phd, thanh
phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Qua Dich vu buu chinh cong ich dbi voi cac trudng hop:
+ Om dau, thai san ¢ x4c nhan cta co s&' y té ¢ tham quyén;
+ Bj tai nan c6 xac nhan cua canh sat giao thong hoic co sé 'y té co tham quyén;
+ Hoa hoan, i lut, dong dat, séng than, dich hoa, dich bénh c6 xac nhan cua Chu
tich UBND x4, phuong, thi tran.
- Céng Dich vu cdng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Pé nghi huang tro cap that nghiép theo mau BM.VL.01.01 X

Ban chinh hoac ban sao c6 chiing thuc hodc ban sao kém theo ban
chinh dé ddi chiéu cua mot trong cac gidy to sau day xac nhan vé
viéc cham dut hop dong lao dong hodc hop dong lam viéc:

- Hop dong lao dong hoic hop dong lam viéc da hét han hoac da
hoan thanh cong viéc theo hop dong lao dong;

- Quyét dinh théi viéc;

- Quyét dinh sa thai;

- Quyét dinh ky luat budc thdi viéc;

- Thong bao hoic thoa thuan chidm dit hop ddng lao dong hoic hop
déng lam viéc;

- X4c nhéan cta ngudi sir dung lao dong trong dé c6 ndi dung cu thé
vé thong tin cua ngudi lao dong; loai hop dong lao dong da ky; 1y
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do, thoi diém chdm dut hop dong lao dong ddi véi nguoi lao dong;

- Xac nhan cia co quan nha nudc cd tham quyén v€ viéc doanh
nghiép hodc hop tac xa giai thé, phé san hodc quyét dinh bai nhiém,
mién nhiém, cach chirc ddi vdi cac chirc danh duoc bd nhiém trong
truong hop nguoi lao dong 1a nguodi quan 1y doanh nghi€p, quan 1y
hop tac x&;

- Trwong hop nguoi lao dong khong co cac gidy to xdc nhdn vé viéc
chdam diet hop dong lao dong do don vi sir dung lao déng khéng cé
nguoi dai dién theo phdp ludt va nguoi duoc nguoi dai dién theo
phdp ludt iy quyén thi thiee hién theo quy trinh sau:

+ Nguoi lao dong tai don vi su dung lao dong khong co nguoi dai
dién theo phdp ludt va nguoi dwoc nguoi dai dién theo phdp ludt iy
quyén c6 nhu cau cham dirt hop dong lao dong dé hwong cdc ché dg
bdo hiém that nghiép thi ngwoi lao dong dé nghi S¢ Lao déng -
Thuong binh va Xa hoi hoac Bao hiém xd héi cdrp tinh thuc hién cac
thi tuc dé xdc nhédn viéc cham dirt hop déng lao dong hodc hop
dong lam viéc.

+ So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hodc Bdo hiém xd hoi cd'p
tinh gui van ban yéu cau S¢ Ké hoach va Pau tw xdc nhéan don vi sir
dung lao dong khong co nguoi dai dién theo phap ludt hodc khong
co nguoti dwoc nguoi dai dién theo phdp ludt iy quyén.

S Ké hoach va Pau tuw ¢6 trach nhi¢m phéi hop vé6i co quan thué,
co quan céng an, chinh quyén dia phwong noi don vi sir dung 1ao
dong dat tru so chinh thuc hién xac minh noi dung don vi st dung
lao dong khong co nguoi dai dién theo phap ludt hodc khong co
nguoi dige nguoi dai dién theo phdp ludt ity quyén.

+ Sé Ké hoach va Dau tw giri van ban tra loi cho So Lao dong -
Thirong binh va Xa héi va Bdo hiém xd hdi cap tinh vé néi dung don
vi sur dung lao dong khong co nguoi dai dién theo phdp ludt hodc
khéng c6 nguoi dwoc nguwoi dai dién theo phdp ludt ity quyén trong
thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc van ban yéu cdu
xdc nhan cua So Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi hodc Bao hiém
xd héi cdp tinh.

- Giéy t& xac nhan vé viéc cham dut hop déng lao dong theo mua vu
hodc theo mét cong viée nhat dinh c6 thdi han tir da 03 thang dén
dudi 12 thang 1a ban chinh hodc ban sao c6 ching thuc hodc ban sao
kém theo ban chinh dé ddi chiéu cua hop dong d6 ddi véi trudong
hop nguoi lao dong tham gia bao hiém that nghiép khi 1am viéc theo
hop ddng lao dong theo mua vu hodc theo mdt cong viée nhat dinh
¢6 thoi han tir di 03 thang dén dudi 12 thang.

S6 Bdo hiém xa hdi

* Lueu Y khi nép ho so:

+ Néu nop ho so truc tié}) tai Trung tdm Dich vu viéc lam truong hop yéu cau ban

sao thi kem theo ban goc dé doi chieu,

+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ndp bdn sao cé chimng thuc ciia co

quan co tham quyén,




16

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vy cong Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn thi
quét (Scan) ter ban chinh.

2.4 | S6 lwrgng hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18
. |Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Dich vu viéc
o lam
Co quan thuc hi§n: Trung tdm Dich vu viéc lam
57 Co quan ra quyét dinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
" | Co quan uy quyen: Khong
Co quan phoi hop: Khong
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Ca nhan
59 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh “huong trg cap that nghiép hoic Vian ban
"7 | thong bao khong du diéu kién huong trg cap that nghiép
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian Biéu ;TEU/Ket
1. Tiép nhan ho so tr ca
nhan/ngudi dugc uy quyen
2. Can by TN&TKQ Trung tam
kiém tra ho so:
- l}leu ho_fo day du,‘A hop I? lam | Ca nhan/I?Iguorl o M3u 01, 02, (néu
tha tuc tieép nhan ho so va hen duogc uy Gio hanh , L LA
Bl AT A X I~ A o LA . cd), 06 va ho so
ngay tra ket qua. quyen/Can bo | chinh theo muc 2.3
- Neu ho so chua day du, hop 1€ TN&TKQ T
thi yéu cau to6 chuc, g:é nhan t;é
sung, hgén thién ho so. Neéu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir choi tiep nhan ho so.
q ‘ ‘ Can bd
g | Chuyén ho so ve phong bao | TN&TKQ; |, Mau 01, 05 va hd
hiém that nghiép dé xir ly. Lanh dao 2 NGy S& tal muc 2.3
phong BHTN
Tham dinh ho SO . ... | Vienchac Mau 05; Du thao
- Truong hop ho so du diéu kién: . , . \
\ X, i duoc giao xu Quyeét dinh huong
du thao Quyét dinh hudéng tro | . 7 ~ 5 x 2
B3 | % z A . N ly ho so; Lanh | 145ngay |tro cap  that
cap that nghiép, trinh lanh dao A = ~
. C 1a dao phong nghi¢gp da duoc
phong xem xét, 1anh dao Trung VAN
NN BHTN ky nhay.
tam ky nhay.
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- Truong hop hd so khong du

dieu kign: dy thao Van ban Miu 05. 06 du
thong bao khong du dicu kién Vién chuc . SR
\ X % " R ) , thao Van ban
hudong tro cap that nghiép, trinh | dugc giao xi o , N
~ A ot SN o thong bao khéng
lanh dao phong xem xét ky nhay, | ly ho so; Lanh \ X .
- n . : . du  dieu  Kkién
lanh dao Trung tdm ky duyét, | dao phong; \ z
< A , SR ~ huong tro cap
Vian thu Trung tam dong dau va Lanh dao J o A
1 e PO A that nghiép (kém
phat hanh vén ban, chuyén can Trung tam ho so)
bo TN&TKQ cta Trung tam dé '
tra cho ca nhan theo budc BY.
Mau 05; Du thao
Xem xét, ky nhdy két qua giai | Lanh dao | quyétdinh hung
B4 JA : 0lngdy |tro cip  that
quyét tal buéc B3 Trung tam o ~
nghi¢p da duoc
ky nhay.
N Mau 05; Quyét
B5 | Xem Xet, phe duyétketqua giai | . b 4085 | 03 ngdy | dinh huong tro
quyét tai budc B4. Xk A
cap that nghiép
Phat hanh van ban va chuyén bo | Vin thu S¢; Mau 05,  06;
B6 phan TN&TKQ cua Trung tam Vién chuc 01 naa Quyet dinh huong
Dich vu viéc lam @é tra cho ca duoc g‘iao XUr gay tro cap that
nhan. ly ho so nghiép
Mau 01, 06 va
Gio hanh | Quyét dinh huong
e chinh tro cap thit
; Can bg (Tron nghiép hoac Van
Tra két qua cho c4 nhan/nguoi | TN&TKQ/CA |\, roNd | ngniep hoac va
B7 , A A o vong 03 | ban Thong bao
duoc uy quyen nhan/Nguoi 2 13 o A
duoc ty quyan ngay lam khong da diéu
¥ viec theo klrén huong tro
phiéu hen) | cap that nghiép

(kém hd so)

- Truong hop nguoi lao dong khéng dén nhdn quyét dinh vé viée hueng tro cap thdt
nghiép hodc khéng iy quyén cho nguoi khdc dén nhdn quyét dinh va khdng théng
b&o cho Trung tdm dich vu viéc 1am vé ly do khdng thé dén nhdn thi dwoc coi la
khéng c6 nhu cau hweng tror cdp that nghiép. Trong thoi han 02 ngay ké tir ngay
nguoi lao déng hét han nhdn quyér dinh theo phiéu hen tra két qua, Trung tam dich
vu Viéc lam trinh Gidm doc S Lao dong - Thuong binh va Xa hgi ban hanh quyét
dinh vé viéc hiy quyét dinh huong tro cap that nghiép cia nguoi lao dong theo Mdu
BM.VL.01.05, gui: 01 ban dén co quan bao hiém xa hgi cdp tinh dé khong chi tra
tror cap that nghiép cho nguoi lao dong; 01 ban dén nguoi lao dong.

- Sau thoi han 03 thang ké tir ngay nguoi lao dong hét thoi han huong tro cdp that
nghiép theo quyet dinh hieong tror cap that nghiép nhung nguoi lao dong khong den
nhdn tién trg cdp thdt nghiép va khéng thdng bao bang vin ban véi té chic bdo
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hiém xa héi noi dang hwrong tror cap that nghiép thi nguoi lao déng dé dwoc Xxac
dinh 1a khoéng ¢6 nhu cdu hweng tro cap that nghiép. Trong thoi hgn 10 ngay lam
viéc ké tir ngay nhdn dwoc thdng bao cua té chirc bdo hiém x& hgi, Trung tam dich
vu viéc 1am c6 trach nhiém xem xét, trinh Gidm doc Sé Lao déng - Thwong binh va
XA hgi quyét dinh vé viéc bdo lwu thoi gian déng bao hiém that nghiép cho nguoi
lao déng theo mdu BM.VL.01.06, guri: 01 bdn dén Bao hiém xa hgi cap tinh dé thuc
hién bdo heu thoi gian déng bao hiém that nghiép cho nguoi lao dong; 01 ban dén
nguoi lao dong.

- Triong hop hé so qud han xik 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phleu xin 161 va hen lgi ngay tra két
qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho doi twong.

BIEU MAU:

@45'

Mau 01 Mau 01.doc.docx

Phiéu hen tra két qua

@45'

Mau 02 Mau 02.doc.docx

Phiéu yéu cau b sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 Mau 03.doc.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 mau 04.doc.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 Mau 05.doc.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 06 Mau 06.doc.docx

S6 theo ddi ho so
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@j

BM.VL.01.01 -
D4 nghi huéng tro cip that nghiép BM.VL.01.01.doc

@j

BM.VL.01.02 ™
P& nghi khong huong tro cip thit nghigp ~ BV-01-02.docx

@j

BM.VL.01.03 -
Quyét dinh huong tro cap that nghicp BM.VL.01.03. docx

Quyét dinh vé viéc huy quyét dinh huong tro cp that nghiep
BM.VL.01.04 IEJ

Mau
BM.VL.01.04.docx

Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that
nghi¢p
BM.VL.01.05 @j

Mau
BM.VL.01.05.docx

HO SO LUU

Céc mau phicu 01, 02, 03, 04 (néu c6), 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Trung tam
Dich vu viéc 1am. Mau 01, 05 lwu theo ho so TTHC.

Ho so diu vao nhu muc 2.3

Quyét dinh hudng tro cap that nghiép hoic Vian ban Thong bao khong khong du diéu
kién hudng tro cap that nghi¢p

Quyét dinh vé viéc hity quyét dinh huong tro cap that nghiép (néu co)

Quyét dinh vé viéc bao luu thoi gian dong bao hiém that nghiép (néu co)

Ho so dugc Iuu tai Phong BHTN, thoi gian luu 02 ndm. Sau d6 chuyén xuéng bo phan luu
trir cia Trung tdm Dich vu viéc lam va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.

2. Tam dirng hwéng tro cap that nghiép

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC




20

Nguoi lao dong dang huong trg cip that nghiép khong dén thong bao vé viéc tim
kiém viéc 1am hang thang theo quy dinh.

2.2 | Céch thirc thyc hién TTHC
- Truc tiép tai Trung tm Dich vu viéc 1am (s6 156, dudng Tran Phy, thanh phd Ha
Tinh, tinh Ha Tinh); )
- Cong Dich vu cdng Quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
. A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Gidy to ching minh vé viéc khdng thng béo tim kiém viéc lam
- | hang thang theo quy dinh cua nguoi lao dong dang huong trg cap X
that nghiép
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
Thai han giai quyét: 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy nguoi lao dong khong dén thong
2.5 A S R S x . :
béo veé viéc tim kiem viéc lam hang thang theo quy dinh
. |Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Dich vu
" | viéc lam
Co quan thyc hi¢n: Trung tam Dich vy viéc lam
57 Co quan ra quyét dinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
" | Co quan uy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twgng thuc hién TTHC: T6 chuc
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh vé viéc tam dimg huong tro cap that nghiép
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
; : " Thoi R xR
TT Trinh tw Trach nhiém gian Bieu mau/Ket qua
Trung tam Dich vu viéc lam lap Vién chiic
hd so tam ding huéng trg cap . , x \
duoc giao xu Mau 01, du thao
that nghiép, du thao quyet dinh | .7 Cx « J .
ly ho so/Lénh .. |quyet dinh tam
Bl |tam ding huong tro cap that X \ 0,5 ngay | 1. , %
dao phong Bao dung hudng tro cap
nghiép, trinh lanh dao phong T2 z % ‘
A X = , hiém that that nghi¢p
Bao hiém that nghiép xem xét, nahié
lanh dao Trung tdm ky nhay. ghicp
Mau 01; Du thao
Xem xét, ky nhay két qua giai Lanh dao .| quyét dinh  tam
B2 quyét tai budc Bl Trung tam 0,25 ngay dimg hudng trg cap
that nghigp da
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duoc ky nhay
Mau 01, Quyét
Xem xét phé duyét két qua giai | . 7 . |dinh tam dimg
B3 quyét tai budc B2. Lénh dao So 01 ngay huong tro cap that
nghiép
Phat hanh vin ban va chuyén Va.nAthu SO; Mau 01, 02; Qu‘yet
n . S 2 Vién chac .. [dinh tam dung
B4 | Trung tdm Dich vu viéc lam dé . .| 0,25 ngay ) X £
\ A dugc glao xu hudéng tro cap that
tra cho cé nhan. P o
ly ho so nghiép
Trung tam Dich vu vige lam tra | Céan bo Gio hanh gﬁ‘l‘: Ofall’la %‘fﬁ’t
B5 | két qua cho déi tuong; giri 01| TN&TKQICA , mh A dung
X LA A A chinh | huéng tro cap that
ban cho Bao hiem xa hdi tinh nhan o
nghiép
3 | BIEU MAU
-
Mau 01 Mau 01..docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
-
Mau 02 Mau 02..docx
S6 theo ddi ho so
i
BM.VL.02.01 v
Quyét dinh tam dung hudng tro cap that nghiép BM-V1.02.01.doc
4 |HOSOLUU

Mau 01 luu theo hé so TTHC. Mau 02 luu tai B6 phan TN&TKQ cua Trung tm

Dich vu viéc lam.

Ho so dau vao nhu muc 2.3

Quyét dinh vé viéc tam dirmg huong tro cap that nghiép

Ho so duoc luu tai Phong BHTN, thoi gian luu 02 nam. Sau d6 chuyén xubng bo phan luu
trir cia Trung tdm Dich vu viéc lam va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.

3. Tiép tuc hwéng tro cap that nghiép

KY HIEU QUY TRINH

QT.VL.03

NQI DUNG QUY TRINH
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2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Nguoi lao dong tiép tuc thyc hién thdng béo ve viéc tim kiém viéc lam hang thang
theo quy Qinh khi bi tam de:n,g huong tro cap th@t nghiép néu van con thoi gian huong
tro cap that nghiép theo quyét dinh cua Giam doc S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.
2.2 | Céch thirc thyc hién TTHC
- Nop hé so tryuc tiép tai Trung tam Dich vu viéc [am (sé 156, dudng Tran Pha, thanh phé
Ha :[”Inh, tinh Ha Tinh); )
- Cong Dich vu cong Quoc gia: https://dichvucong.gov.vn
. A LA o Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Théng béo vé viéc tim kiém viéc l1am, theo mau BM.VL.03.01 X
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18
. |Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdm Dich vu viéc
| lam
Co quan thyc hién: Trung tam Dich vy viéc lam
57 Co quan ra quyét dinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
| Co quan iy quyen: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twgng thuc hién TTHC: Cac ca nhan
29 Két qué giai quyét TTHC: Quyét dinh vé viéc tiép tuc huong tro cap that nghiép
"~ | hoac Van ban tra loi lao dong khong dugc tiep tuc huong tro cap that nghiép
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw Trach nhiém | Thei gian Biéu QIJZU/KH
1. Tiép nhan hd so tir c& nhan
2. Can bo TN&TKQ Trung tam
kiém tra ho so:
- Néu ho so day du, hop I€ 1am L Mau 01, 02, 03
, LA : Céa nhan/ s L <A
thu tuc tiep nhan ho so va hen o Gio hanh | (néu c0), 06 va ho
Bl | ngay tra két qua Can bo chinh | so theo muc 2.3
gay qua. TN&TKQ ue <.

- Néu hé so chua day da, hop 18
thi yéu cau t6 chic, ca nhan bo
sung, hoan thién hdé so. Néu
khong bd sung, hoan thién dugc
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thi tir chdi tiép nhan hd so.

Can bo
B2 Chuyén ho so vé phong bao | TN&TKQ; Lénh 0,25 ngay Mau 01, 05; hd so
hiém that nghiép dé xu ly dao phong ’ theo muyc 2.3
BHTN
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so du diéu kién:
du thao quyét dinh tiép tuc Mau 05; du thao
g3 | huong trg cap that nghigp Vién chirc dugc 0.5 ngay quyét dinh ticp
- Truong hgp ho so khoéng du | giao xur ly ho so ’ tuc huong tro cap
diéu kién: du thao Vin ban tra that nghiép
loi lao dong khong duoc tiép tuc
hudng tro cap that nghiép
Lanh dao phong Mau 05, dy thao
xem xét két qua Quyét dinh tiép
B4 | Xem xét, ky nhay két qua giai | trude lic ky 0,25 ngay tuc hudng tro clp
quyet tai budc B3 nhay/ Lanh dao ’ that nghiép
Trung tdm thuc
hién ky nhay
Mau 05, Quyét
dinh  tiép  tuc
B5 | Trinh l4nh dao So ky quyét dinh | Lanh dao S& | 0,75ngdy | hudng trg cap that
nghiép va hd so
theo muc 2.3
Phat hanh van ban va chuyén | Van thu So: AT
B6 | Trung tdm Dich vu viéc 1am dé | Vién chuc duoc | 0,25 ngay Quyet \ n '?p
tra cho c& nhan. giao xur Iy ho so tuc huoﬂg tro’ cap
that nghiép
A ) s . Mau 01; 06 va
Trung tam Dich vu viéc lam tra Can bo | X L "
B7 | két qua cho c4 nhan; gui OL ban | TN&TKQICA | ol Monf | Quyct dinh Tiep
dén Bao hiém xa hoi cap tinh nhan chin tue huong tro' cap
that nghiép
* Trirong hop o so qud han xit ly, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truéc ngay hét
han xi Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két
qua chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé guri cho doi twong.
3 | BIEU MAU
(]
Mau 01 j

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01.doc.docx
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@j

Mau 02 Mau 02.doc.docx

Phiéu yéu cau b sung hoan thién ho so
2

Mau 03 Mau 03.doc.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
el

Mau 04 mau 04.doc. docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
2|

Mau 05 Mau 05.doc.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
|

Mau 06 Mau 06.doc.docx

S6 theo ddi ho so

=
BM.VL.03.01 VAU
Thong bao tim kiém viéc 1am BM.VL.03.01.doc

@H

BM.VL.03.02 Mau
Quyét dinh tiép tuc hudng tro cap that nghigp BMV-03-02.doc

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu co), 05, 06 luu theo ho so TTHC.

- | H6 so dau vao nhu muc 2.3

- | Quyét dinh veé viéc tiép tuc huong tro cap that nghiép

Ho so dugc luu tai Phong BHTN, thoi gian luu 02 nam. Sau d6 chuyén xudng bo phan luu
trir cia Trung tdm Dich vu viéc lam va thuc hién luu trir theo quy dinh hién hanh.

4. Cham dirt hwéng tro cip that nghiép

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL.04

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
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Nguoi lao dong bi chim dirt hudng tro cip that nghiép trong cac truong hop sau:

- Hét thoi han huong trg cap that nghiép theo quyét dinh hudng trg cap that nghiép;

- C6 viéc lam;

- Thye hién nghia vu quan sy, nghia vu cOng an;

- Huong lwong huu hang thang;

- Sau 2 lan tir chdi nhan viéc 1am do Trung tam dich vy viéc lam noi dang hudng tro
cap that nghiép gi6i thiéu ma khong c6 ly do chinh dang;

- Trong thoi gian huong trg cap that nghiép, 03 thang lién tuc khong thuc hién thong
bao hang thang vé viéc tim kiém viéc 1am voi Trung tim dich viéc 1am theo quy dinh;

- Ra nudc ngoai dé dinh cu, di lam viéc c¢6 thoi han & nude ngoai theo hop dong;

- Bi hoc tap c6 thot han tir da 12 thang trd 1€n;

- Bi xir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phép luat bao hiém that nghiép;

- Chét;

- Chap hanh quyét dinh ap dung bién phap dwa vao truong gido dudng, co sé gido duc
bt budc, co so cai nghién bt budc;

- Bi toa an tuyén bd mét tich;

- Bi tam giam, chép nhan hinh phat tu.

2.2 | Céach thwrc thuc hién TTHC
- Nop hd so truc tiép tai Trung tm Dich vu viéc [am (s6 156, dudng Tran Pha, thanh phé
Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Céng Dich vy cdng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
DPoi Véi truong hop nguoi lao dong phdi thdng bao véi Trung tam
dich vu viéc lam noi dang hwong tro cap that nghiép theo quy dinh,
hé sor gom:
_ | Van ban Théng béo cua ngusi lao dong vé viéc cham dirt huong trg «

cap that nghiép theo mau BM.VL.04.01
Mot trong cac gidy to chimg minh ngudi lao dong thude d6i tuong
cham dut huong tro cap that nghiép:

- Quyét dinh huong tro cap that nghiép (dé tinh thoi gian cham dit
hudng).
- Quyét dinh tuyén dung hoic bd nhiém hoic hop dong lao dong
hoic hop dong lam viéc hoic gidy ching nhan diang ky ho kinh

_ | doanh hogc gidy chang nhan dang ki doanh nghiép doi véi truong «

hop chua hét thoi han huong nhung da tim duoc viéc lam.
- Giay triéu tap thuc hién nghia vu quan su, nghia vu cong an d6i Voi
nguoi thuc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an.
- Quyét dinh huong luong huu.
- Gidy to chitng minh vé viéc 02 lan tir chéi nhan viéc lam do Trung
tdm dich vy viéc lam gi¢i thiéu ma khong c6 1y do chinh déng.
- Giay to chang minh vé viéc khong théng bao vé viéc tim kiém viéc



https://dichvucong.gov.vn/

26

lam trong 03 thang lién tuc.

- Gidy to chimg minh nguoi lao dong dinh cu & nudc ngoai (xac
minh cua X4, phuong, thi tran...).

- Gidy bao nhap hoc ddi véi hoc tap trong nude. Trudng hop hoc tap
& nudc ngoai thi phai cé gidy t& ching minh vé viéc xuét canh.

- Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phéap
luat bao hiém that nghiép cua co quan c6 tham quyén

- Glay chimg minh ngu:m lao dong dang hudng tro Cap that nghiép bi
chét (Glay chung tir, xac minh cua xa, phuong, thi tran....).

- Quyét dinh &p dung bién phap xu ly hanh chinh tai truong gido
dudng, co s& gido duc, co s& cai nghién bit budc cia co quan co
tham quyén.

- Quyét dinh cua tda an tuyén b mat tich.
- quét dinh tam giam, chap hanh hinh phat ti cta co quan c6 tham
quyeén.

* Luu y khi nop hé so:

+ Néu nép ho so" triec z‘zep tai Trung tam Dich vy viéc lam truong hop yéu cau ban sao thi
kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao c6 ching thuc cua co
quan co tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua Céng Dich vu cong Quoc gia: https:/idichvucong.gov.vn thi quét
(Scan) tie ban chinh.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: Khong quy dinh
, ¢ |Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm Dich vu viéc
~lam
Co quan thyc hién: Trung tam Dich vy viéc lam
97 Co quan ra quyét dinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
| Co quan uy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Cac ¢ nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh vé viéc cham dut huong trg cap that nghiép
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
N . - Thoi ST SR S
TT Trinh tyw Trach nhiém . Bieu mau/Ket qua

gian
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1. Tiép nhan hd so tir c& nhan

2. Can bo TN&TKQ Trung tdm
kiém tra ho so:

- Néu ho so day du, hop 1& 1am

thi tuc tiép nhan hd so va hen |  Canhén/ .| Mau 01, 02, 03 (néu
\ . 1A ) / ~ Gio hanh . LA
Bl | ngay tra két qua. Can bo chinh c6), 06 va ho so theo
- Néu h6‘s0’ qhua day du, hop I§ TN&TKQ muc 2.3
thi yéu cau t6 chirc, ca nhan bo
sung, hgan thién ho so. Neu
khdng bc} sung, hoan ghién duoc
thi tir choi tiép nhan ho so.
o Cén bo N |
B2 Chuyeén ho so ve phong bao | TN&TKQ; |Gio hanh | Mau 01, 05; ho so
hiém that nghigp dé xu ly Lanh dao chinh theo muc 2.3
phong BHTN
o n VI Mau 05; Du thao
Chuyeén vién duoc giao xtr ly ho A n quyét dinh cham dut
so lap ho so cham dat huéng trg | Chuyén vién s , % %
FERN A , X : , | Gio hanh | huéng tro cap that
B3 | cap that nghiép, du thao quyét | duogc giao xur . N
; x ; . z A chinh | nghiép va ho so theo
dinh cham duat huong tro cap ly ho so
X . muc 2.3
that nghiép
Lanh dao N ‘
, phong xem xet Mau 05, ho so theo
Xem xét, ky nhay ket qua giai | ket qua truse Gis hanh | MYC, 2.3 va Du thao
B4 | quyeét tai budc B3 luc ky nhay/ chinh quyet dinh cham dut
Lanh dao huong trg cap that
Trung tdm thuc nghiép
hién ky nhay
Mau 05, Quyét dinh
s N N q Gio hanh | chim dat huong tro
B5 | Trinh lanh dao S¢ ky quyét dinh | Lanh dao Sé chinh | cdp thét nghiép va hd
so theo muc 2.3
Phat hanh van ban va chuyén bo | Van thu So; MiU 05 va Quyét
phan TN&TKQ cua Trung tdm Vién churc Gio hanh | . Lo Yy
B6 . a1y L . . , . dinh cham dut huong
Dich vu viéc lam d¢ tra cho c4d | duoc giao xu chinh Xk A
n A trg cap that nghi¢p
nhan. ly ho so
Trung tdm Dich vu viéc lam tra A x s X
X , CAs Bo phan N Mau 06 va Quyet
g7 | Ket qua cho doi tong; giri 01| oy orinycy G100 PANN | gon cnim dirt huong
ban dén Bao hiem x& hoi cap N chinh Lo X A
nhan trg cap that nghiép

tinh

* Triong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhdr 01 ngay nruéce ngay hét
han xit Iy, co quan giai quyéet TTHC ban hanh phiéeu xin loi va hen lgi ngay tra ket
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qua chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé guri cho doi twong.

BIEU MAU (Céc biéu mau st dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

|
Mau 01 Mau 01.doc.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
|
Mau 02 Mau 02.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
2
Mau 03 Mau 03.doc.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
|
Mau 04 mau 04.doc.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
2|
Mau 05 Mau 05.doc.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
|
Mau 06 Mau 06.doc.docx
S6 theo ddi ho so
Thong béo ciia nguoi lao dong vé viéc cham dit huong trg
cap that nghiép
BM.VL.04.01 Eﬂ
Mau
BM.VL.04.01.doc
=
BM.VL.04.02 L
Quyét dinh chim dit hudng trg cAp that nghigp  BMV-04-02.doc
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6), 05, 06 luu theo hd so TTHC

Ho so dau vao nhu muc 2.3

Quyét dinh cham dut huéng trg cap that nghiép
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Ho so duogc luu tai Phong BHTN, thoi gian Iwu 02 nam. Sau d6 chuyén xudng bo phan luu
trit ctia Trung tdm Dich vu viéc lam va thuc hién Iuu trir theo quy dinh hién hanh.

5. Giai quyét hd trg hoc nghé

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- Nguoi lao dong phai tham gia bao hiém that nghiép khi 1am viéc theo hop dong lao
dong hoidc hop dong lam viéc nhu sau:
+ Hop déng lao dong hodc hop déng lam viéc khong xac dinh thoi han;
+ Hop déng lao dong hodc hop dé)ng lam viéc xac dinh thoi han;
+ Hop déng lao dong theo mua vu hoac theo mot cong viéc nhét dinh c6 thoi han du
03 thang dén dudi 12 thang.
Trong trudng hop ngudi lao dong giao két va dang thuc hién nhiéu hop dong lao dong
quy dinh nhu trén thi nguoi lao dong va nguoi st dung lao dong cua hop dong lao
dong giao két du tién co trach nhiém tham gia bao hiém that nghiép.
- Cham dit hop dong lao dong hodc hop dong lam viée trir cac trudng hop sau day:
+ Nguoi lao dong don phuong chdm duat hop dong lao dong, hop dong lam viée trai
phap luat;
+ Hudng luong huu, tro cap mit sirc lao dong hing thang.
- Dé dong bao hiém that nghiép tir du 9 thang tr¢ 1€n trong thoi gian 24 thang trude
khi chim dit hop déng lao dong hodc hop ddng lam viéc.
- Pa ndp ho so dé nghi hudng tro cap that ‘nghip tai Trung tdm dich vu viéc lam.
- Chua tim duoc viée 1am sau 15 ngdy, ké tir ngdy ndp hd so dé& nghi hd tro hoc nghé
trir cac truong hop sau day:
+ Thuc hién nghia vu quan sy, nghia vu cong an;
+ D1 hoc tap co thoi han tir du 12 thang trd 1én;
+ Chap hanh quyét dinh 4p dung bién phap dua vao truong giao dudng, co sd giao
duc bt budc, co s cai nghién bét budc;
+ Bi tam giam; chip hanh hinh phat tu;
+ Ra nudc ngoai dinh cu, di lao dong ¢ nudc ngoai theo hop dong;
+ Chét.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC
- Nop h so tryc tiép tai Trung tam Dich vu viéc lam (s6 156, duong Tran Pha, thanh phé
Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Cong Dich vy cdng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
x A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao
23 Pbi voi ngudi lao dong dang chd ket qua giai quyét huong tro cap
'1 " | that ‘nghiép hoac dang huong tro cap that nghiép ma c6 nhu cau hoc X

nghé tai dia phuong noi dang chd két qua hoic dang huong trg cip
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that nghiép: Bé nghi hd tro hoc nghé theo Mau BM.VL.05.01

Déi véi nguoi lao dong dang huang tro cap that nghiép ma cé nhu

2'23' cau hoc nghé tai dia phuwong khong phai noi dang huong tro cap that
nghiép:
- | P& nghi hd trg hoc nghé theo Mau BM.VL.05.01 X
_ | Ban chinh hodc ban sao ¢ chung thyc hodc ban sao kém theo ban «
chinh: Quyeét dinh veé viéc huong tro cap that nghiép
2.3. | Bi véi nguoi lao dong khodng thude cac truong hop néu tai muc
3 123.1,23.2:
- | P& nghi huéng tro cap that nghiép theo mau BM.VL.05.02 X
- | Bé nghi hd trg hoc nghé theo Mau BM.VL.05.01 X

Ban chinh hoac ban sao c6 ching thuc hoac ban sao kem theo ban
chinh dé doi chiéu cia mot trong cac giay to xac nhan veé viéc cham X
dut hop dong lao dong hoac hop dong lam viéc

S6 bao hiém x& hoi X

* Luu y khi nop hé so:

+ Néu nép ho SO tryc z‘zep tai Trung tdm Dich vu viéc lam truong hop yéu cau ban sao thi
kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop. ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao c6 chirng thyc cua co
quan cd tham quyén; '

+ Néu nép ho so qua Cong Dich vu céng Quoc gia: https://dichvucong.gov.vn thi quét
(Scan) tie ban chinh.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo
2.5 | Thei han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18
.o |Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tm Dich vu
' viéc lam
Co quan thyc hién: Trung tdm Dich vu viéc lam
57 Co quan ra quyet dinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
' Co quan dy quyen Khéng
Co quan phdi hep: Khong
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Cac ¢ nhan
Két qua giai quyet TTHC: Quyét dinh vé viéc hd trg hoc nghé hoic van ban tra loi
2.9 | nguoi lao dong dbi voi truong hop nguoi lao dong khong du diéu kién dé duoc hd
trg hoc nghé theo quy dinh
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
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TT Trinh tw Tréch nhiém -gl;—ir:r’: Biéu mau/Két qua
1. Tiép nhan hd so tir c& nhan
2. Can by TN&TKQ Trung tam
kiém tra‘hé ST
- Neu ho so day du, hop 16 1am | o0 gy Miu 01, 02, 03
thu tuc tieép nhan ho so va hen h3 Gi& hanh iU c6). 06 v hd
B1 | ngay tra két qua phan o hanh | (néu co), 06 va ho
2 A A . TN&TKQ chinh so theo muc 2.3
- Néu ho so chua day dua, hop 1€ T A
S AL wAr A AR LA WA rung tam
thi yéu cau t6 chuc, ca nhan bo
sung, hgan thién ho so. Neéu
khdng b@ sung,hoan ﬂﬂén,duqc
thi tir choi tiép nhan ho so.
o Cén bo : |
B2 Chuyén h6 so ve phong bao | TN&TKQ; 01 naa Mau 01, 05 va ho
hiém thit nghiép dé xu 1. Lanh dao 98Y | o theo muc 2.3
phong BHTN
Tham dinh: ‘ ‘
- Truong hop ho so du dieu
Kién: du‘ thao quyeét dinh ho trg N
hoc nghe ‘ Vien chic Mau 05; Du Nthéo
B3 |~ Truong hop ho so khong du duoc giao xit | 14 nad quyet dinh  ho tro
diéu kién: du thao Van ban tra 9 g; gay hoc nghé hoac van
- .. R R ly ho so ey g
l6i nguoi lao dong doi Vo ban tra loi
truong hop ngudi lao  dong
khong du dieu kién dé duoc ho
tro hoc nghé
Lanh dao
Xem xét, ky nhdy két qua giai L gua tru s quyet dinh  ho tro
B4 S luc ky nhay/ 02 ngay A b
quyeét tai buoc B3 ~ hoc nghé hoac van
Lanh dao o per 1
A ban tra loi
Trung tdm thuc
hién ky nhay
Mau 05;  Quyét
. e g N \ . dinh hd trg hoc
B5 | Trinh Ianh dao S¢ ky quyét dinh | Lanh dao So 02 ngay nghé hodc van ban
tra loi
Phat hanh van ban va chuyén b | Vin thu So; Mau 05; Quyét
B6 phan TN&TKQ cua Trung tam Vién chuc 01 nad dinh hd trg hoc
Dich vu viéc lam dé tra cho ca | duoc giao xir gay ngh¢ hoac van ban

nhan.

ly ho so

tra loi
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Mau 01, 06; Quyét

Trung tdm Dich vu viéc lam tra Can bo . | Giohanh | dinh hd trg hoc
Xy oo %, TN&TKQ/Ca ) TR
két qua cho doi tugng nhan chinh nghé hodc van ban

tra loi

* Truong hop hé so qud han xu 1y, trong thoi gian chdm nhd’{ 01 ngay truoc ngay
hét han xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin loi va hen lgi ngay tra
ket qua chuyén sang Bo phdan TN&TKQ dé guii cho doi tuong.

BIEU MAU

@j

Mau 01 Mau 01.doc.docx

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]

Mau 02 Mau 02.doc.docx

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
]

Mau 03 Mau 03.doc.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 mau 04.doc.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
|

Mau 05 Mau 05.doc.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
2|

Mau 06 Mau 06.doc.docx

S6 theo ddi ho so

=
BM.VL.05.01 ™
Pé nghi hd tro hoc nghé BM.VL.05.01.doc

@j

BM.VL.05.02 e
bé nghi huéng tro Cép that nghiép BM.VL.05.02.doc
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@j

BM.VL.05.03 -
Quyét dinh vé viéc hd trg hoc nghé BM.VL.05.03.docx

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6),05, 06 luu theo hd so TTHC

- Ho so ddu vao nhu muc 2.3

- | Quyét dinh hd tro hoc nghé hodc van ban tra 1oi (néu co)

Ho so duge luu tai Phong BHTN, thoi gian luu 02 nam. Sau d6 chuyén xudng bo phan luu
trit ctia Trung tdm Dich vu viéc lam va thuc hién Iuu trir theo quy dinh hién hanh.
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