
Bắt đầu Hoàn 
thành 

1 Xây dựng và triển khai Kế hoạch trồng cây đầu xuân năm 2024 1 3 Hạt kiểm lâm; UBND các xã, thị trấn

2 Xây dựng và triển khai Kế hoạch kiên cố hóa kênh mương bê tông nội đồng
năm 2024 1 12 Các phòng, ngành có liên quan, 

UBND các xã, thị trấn

3 Xây dựng và triển khai Kế hoạch sản xuất rau an toàn 1 12 Các phòng, ngành, đơn vị liên quan; 
UBND các xã, thị trấn

4 Xây dựng và triển khai Kế hoạch chuyển đổi cơ cấu cây trồng trên đất lâm
nghiệp 3 12

Hạt Kiểm lâm, Phòng Tài nguyên và 
Môi trường, UBND các xã (có rừng), 

các chủ rừng nhà nước trên địa bàn

5

Triển khai công tác phòng, chống thiên tai - tìm kiếm cứu nạn năm 2024:
Tham mưu BTV HU ban hành Chỉ thị tăng cường công tác phòng chống thiên 
tai (T1/2024). Xây dựng, thẩm định, phê duyệt phương án PCTT-TKCN cấp
huyện năm 2024 (T4/2024). Kế hoạch PCTT-TKCN năm 2024 (T6/2024). Rà
soát, cập nhật, bổ sung Kế hoạch phòng, chống thiên tai cấp huyện giai đoạn
2021-2025 (T6/2024)

1 12 Các phòng, ngành, đơn vị liên quan; 
UBND các xã, thị trấn

6
Xây dựng và triển khai: Kế hoạch sản xuất Nông nghiệp hữu cơ; Kế hoạch 
kiểm tra công tác QLNN về giống cây trồng, VTNN, vệ sinh an toàn thực 
phẩm nông lâm thủy sản năm 2024

3 12 Các phòng, ngành, đơn vị liên quan; 
UBND các xã, thị trấn

7 Tham mưu báo cáo chuyên đề về rừng và đất lâm nghiệp 4 6 Hạt kiểm lâm; UBND các xã (có 
rừng) các chủ rừng

8 Tham mưu BTVHU ban hành Chỉ thị và triển khai Đề án sản xuất vụ Hè Thu
2024 4 7 TTUD; UBND các xã, thị trấn

9 Tham mưu BTVHU ban hành Chỉ thị và triển khai Đề án sản xuất vụ Đông
2024 8 11 Ban Tuyên giáo, VP Huyện ủy

10 Tham mưu BTVHU ban hành Chỉ thị và triển khai Kế hoạch nông nghiệp
năm 2025, Đề án sản xuất vụ Xuân 2025 11 12 Ban Tuyên giáo, VP Huyện ủy

11 Xây dựng Kế hoạch ra quân làm thủy lợi nội đồng phục vụ sản xuất năm
2025. Xây dựng Kế hoạch phòng chống dịch bệnh năm 2025 12 12  C.ty TNHH MTV Thủy lợi Nam Hà 

Tĩnh, TTUD; UBND các xã, thị trấn

 I. LĨNH VỰC KINH TẾ

                                      KHUNG NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM THỰC NHIỆM VỤ PHÁT TRIỂN KINH TẾ - XÃ HỘI,                                               
    ĐẢM BẢO QUỐC PHÒNG - AN NINH NĂM 2024

(Ban hành kèm theo Chương trình số 01/CTr-UBND ngày 15/01/2024 của UBND huyện)

TT Nội dung công việc/nhiệm vụ
Thời gian (tháng) Đơn vị 

chủ trì tham 
mưu

Cơ quan phối hợp chính

Phòng 
NN&PTNT



Bắt đầu Hoàn 
thành 

TT Nội dung công việc/nhiệm vụ
Thời gian (tháng) Đơn vị 

chủ trì tham 
mưu

Cơ quan phối hợp chính

12
Xây dựng Kế hoạch triển khai tập huấn kỹ thuật gieo trồng, chăm sóc, phòng 
trừ sâu bệnh cây trồng và triển khai các mô hình trình diễn các giống lúa, 
ngô, lạc …; tư vấn dịch vụ giống cây trồng, vật nuôi.

 1  2 UBND các xã, thị trấn

13 Xây dựng triển khai kế hoạch Khuyến nông 2024 2 3 Phòng Nông nghiệp & PTNT; các xã, 
thị trấn

14 Chỉ đạo thực hiện công tác tiêm phòng đợt 1 và đợt 2 cho đàn gia súc, gia cầm

- Tiêm phòng Đợt 1 3 4
- Tiêm phòng Đợt 2 9 10

15
Xây dựng và tổ chức triển khai Kế hoạch về tháng vệ sinh  tiêu độc, khử 
trùng phòng chống dịch bệnh đợt 1 và đợt 2 theo quy định của Bộ Nông 
nghiệp&PTNT

3 11 Phòng Nông nghiệp&PTNT; UBND 
các xã thị trấn

16 Lập Kế hoạch sử dụng đất năm 2024 trình UBND tỉnh phê duyệt 01 02 Đơn vị tư vấn, các phòng, ngành liên 
quan, UBND các xã, thị trấn

17 Hoàn thành Thống kê đất đai năm 2023 01 3 UBND các xã, thị trấn

18 Ban hành Kế hoạch phát triển quỹ đất, tăng thu ngân sách từ đất năm 2024 01 3 Các phòng, ngành liên quan; UBND 
các xã, thị trấn

19
Ban hành và triển khai Kế hoạch thực hiện tập trung tích tụ ruộng đất năm 
2024; thẩm định, phê duyệt các phương án, dự toán thực hiện tập trung, tích 
tụ ruộng đất tại của các xã.

01 12 Các phòng, ngành liên quan; UBND 
các xã, thị trấn

20
Ban hành và triển khai Kế hoạch thực hiện kế hoạch cấp giấy CNQSD đất 
cho các tổ chức, cá nhân năm 2024; thẩm định, phê duyệt khung kế hoạch của 
các xã, thị trấn về việc cấp Giấy CNQSD đất cho các hộ gia đình, cá nhân.

01 12 Các phòng, ngành liên quan; UBND 
các xã, thị trấn

21 Ban hành và triển khai phương án quản lý đất nghĩa trang, nghĩa địa trên địa 
bàn. 01 3

22 Ban hành Kế hoạch kiểm tra việc chấp hành pháp luật bảo vệ môi trường tại 
các cơ sở chăn nuôi gia súc, gia cầm; các mỏ khai thác khoáng sản năm 2024 01 3 Các phòng, ngành liên quan; UBND 

các xã, thị trấn

Phòng Nông nghiệp & PTNT, UBND 
các xã, thị trấn 

Phòng Tài 
nguyên và Môi 

trường

 Trung tâm 
ƯDKHKT& 

BVCTVN 



Bắt đầu Hoàn 
thành 

TT Nội dung công việc/nhiệm vụ
Thời gian (tháng) Đơn vị 

chủ trì tham 
mưu

Cơ quan phối hợp chính

23
Xây dựng khung kế hoạch và tổ chức thực hiện tiêu chí Môi trường cấp 
huyện; đôn đốc, hướng dẫn các xã thực hiện tiêu chí môi trường trong xây 
dựng nông thôn mới, nông thôn mới nâng cao và Thị trấn đạt đô thị văn minh.

01 12 UBND các xã, thị trấn

24
Xây dựng kế hoạch và chỉ đạo, hướng dẫn UBND các xã thị trấn tập trung 
tuyên truyền phân loại rác tại nguồn; thực hiện thu gom, vận chuyển xử lý tại 
Khu xử lý chất thải rắn tập trung của huyện theo quy định.

01 3 UBND các xã, thị trấn

25

Chỉ đạo thực hiện đăng ký quyền sử dụng đất, biến động quyền sử dụng đất,
tài sản liên quan; quản lý hồ sơ; quản lý việc sử dụng phôi; dữ liệu đất đai;
kiểm kê, lập bản đồ hiện trạng; chỉnh lý bản đồ địa chính; trích lục bản đồ địa
chính; xác nhận sơ đồ nhà ở; xử lý các vụ việc liên quan đến đất đai.

Thường 
xuyên

Thường 
xuyên

Văn phòng Đất 
đai khu vực HK-

VQ

TN-MT, các đơn vị liên quan; 
UBND các xã, thị trấn

26 Tham mưu ban hành văn bản, xây dựng Kế hoạch công tác quản lý, bảo vệ và 
phát triển rừng trước, trong và sau Tết Nguyên đán Giáp Thìn 2024. 1 1

Các phòng NN&PTNT, TN&MT, 
VH-TT, Trung tâm VH-TT huyện, 

Công an huyện, các Đồn Biên phòng, 
UBND các xã, thị trấn, các chủ rừng.

27
Kiện toàn BCĐ về Chương trình mục tiêu phát triển Lâm nghiệp bền vững 
huyện giai đoạn 2021 - 2025; ban hành quy chế hoạt động, phân công nhiệm 
vụ của các thành viên.

02 02 Các phòng, ngành, các chủ rừng Nhà 
nước

28 Tham  mưu Ban Thường vụ Huyện ủy ban hành Chỉ thị tăng cường lãnh đạo 
công tác bảo vệ rừng, phòng chống cháy rừng năm 2024. 02 02 VPHU, Phòng NN&PTNT

29
Tổ chức hội nghị tổng kết công tác BVR - PCCCR năm 2023, triển khi nhiệm 
vụ năm 2024. Đôn đốc, chỉ đạo các xã, chủ rừng tổ chức tổng kết công tác 
BVR - PCCCR năm 2023, triển khai nhiệm vụ năm 2024.

3 4 Các phòng, ngành, UBND các xã, 
các chủ rừng.

30

Tham mưu Kế hoạch tiếp tục chỉ đạo thực hiện Nghị quyết số 04-NQ/TU 
ngày 07/12/2017 của Ban Chấp hành Đảng bộ tỉnh về tăng cường lãnh đạo, 
chỉ đạo công tác quản lý, bảo vệ, phát triển và khai thác hiệu quả tiềm năng, 
lợi thế rừng và đất lâm nghiệp.

01 12 Các phòng, ngành, UBND các xã, 
các chủ rừng.

31
Tiếp tục chỉ đạo thực hiện Kế hoạch số 72/KH-UBND ngày 02/07/2020 của 
UBND huyện về thực hiện Nghị quyết 187/NQ-HĐND ngày 15/12/2019 về 
tăng cường công tác quản lý, khai thác, sử dụng rừng, đất lâm nghiệp.

01 12 Các phòng, ngành, UBND các xã, 
các chủ rừng.

Hạt Kiểm lâm



Bắt đầu Hoàn 
thành 

TT Nội dung công việc/nhiệm vụ
Thời gian (tháng) Đơn vị 

chủ trì tham 
mưu

Cơ quan phối hợp chính

32 Hoàn thành và triển khai công tác công bố, quản lý, cắm mốc, thực hiện đồ án 
điều chỉnh, mở rộng Quy hoạch chung xây dựng thị trấn 2 6

 Các phòng, đơn vị liên quan; UBND 
thị trấn và các xã: Hương Xuân, Phú 

Gia, Gia Phố

33 Xây dựng Chương trình phát triển đô thị, Thị trấn Hương Khê 4 12  Các phòng, đơn vị liên quan; UBND 
thị trấn

34 Xây dựng kế hoạch, tổ chức kiểm tra Quy hoạch, chất lượng vật liệu xây 
dựng, trật tự xây dựng 3 10  Các phòng, đơn vị liên quan; UBND 

các xã, thị trấn

35 Xây dựng kế hoạch, tổ chức kiểm tra các chủ đầu tư chậm quyết toán dự án 
hoàn thành 2 4  Các phòng, đơn vị liên quan; UBND 

các xã, thị trấn

36 Tổ chức tập huấn, bồi dưỡng kiến thức về lĩnh vực Quy hoạch, xây dựng trên 
địa bàn huyện 3 9  Sở Xây dựng; UBND các xã, thị trấn

37 Lập quy hoạch chi tiết cụm công nghiệp Hương Long; Lập quy hoạch chi tiết 
nghĩa trang tập trung huyện tại xã Hương Thủy 3 10

 Các sở liên quan, Phòng TCKH, các 
phòng, đơn vị liên quan; UBND các 

xã Hương Long, Hương Thủy

38 Xây dựng kế hoạch, triển khai nhiệm vụ đảm bảo An toàn giao thông năm 
2024. 3 5 Ban ATGT huyện, Công an huyện, 

UBND các xã, thị trấn

39 Tham mưu BTV Huyện uỷ ban hành Chỉ thị về lãnh đạo, chỉ đạo làm GTNT;
xây dựng, triển khai Kế hoạch làm đường GTNT năm 2024. 3 12

- Tham mưu ban hành Chỉ thị của BTV Huyện uỷ về lãnh đạo, chỉ đạo làm
GTNT năm 2024 1 2

- Xây dựng, triển khai Kế hoạch làm đường GTNT năm 2024 3 4

40 Xây dựng kế hoạch kiểm tra công tác quản lý thương hiệu, triển khai hoạt
động xúc tiến thương mại cho bưởi Phúc Trạch, cam Khe Mây 4 11  Các phòng, đơn vị liên quan; UBND 

các xã, thị trấn

41 Tổ chức Đại hội liên hiệp các Hội Khoa học và Kỹ thuật huyện, nhiệm kỳ
2024 - 2029 6 9 Phòng Nội vụ, NN&PTNT, TTUD, 

Văn phòng

42

Tập trung đẩy nhanh tiến độ các công trình chuyển tiếp từ năm 2023, hoàn 
thành, nghiệm thu, thanh toán bàn giao các công trình theo đúng tiến độ, 
nhằm phục vụ hoàn thành các tiêu chí NTM cấp huyện, đô thị văn minh; tập 
trung quyết toán các công trình theo quy định.

1 12 Các đơn vị tham gia thực hiện dự án; 
Phòng KT-HT; Phòng TC-KH

 Các phòng, đơn vị liên quan; UBND 
các xã, thị trấn

Phòng Kinh tế - 
Hạ tầng



Bắt đầu Hoàn 
thành 

TT Nội dung công việc/nhiệm vụ
Thời gian (tháng) Đơn vị 

chủ trì tham 
mưu

Cơ quan phối hợp chính

43

Lập, trình thẩm định phê duyệt Báo cáo đề xuất chủ trương đầu tư các dự án
theo kế hoạch đầu tư năm 2024 của huyện. Lập hồ sơ thiết kế các công trình
sau khi có chủ trương đầu tư. Tổ chức đấu thầu và triển khai thi công các
công trình khởi công mới, thanh toán kịp thời nguồn vốn được giao năm 2024

1 12
Phòng KT-HT; Phòng TC-KH và 

UBND các xã có công trình trền địa 
bàn

44 Tổ chức điều chỉnh thời gian thực hiện, tổng mức đầu tư dự án AFD 2 7 Phòng TC-KH; AFD; các Sở, ngành 
liên quan và các Bộ, ngành liên quan

45
Tổ chức thực hiện tốt công tác GPMB các công trình, dự án do Ban làm
Thường trực Hội đồng và quản lý; đặc biệt các dự án: AFD, các đường huyện
lộ, hệ thống kè chống sạt lở bờ sông Ngàn Sâu, sông Tiêm

1 12 Thành viên Hội đồng bồi thường 
GPMB

46 Rà soát, lập hồ sơ quyết toán các công trình chậm tiến độ, các công trình
hoàn thành bàn giao đưa và sử dụng trong năm 2023. 2 6 Các phòng, ngành và các sở, ngành 

có liên quan

47 Xây dựng kế hoạch và triển khai thực hiện kiểm tra, giám sát, đánh giá đầu tư. 9 11 Các phòng, ngành, đơn vị liên quan; 
UBND các xã, thị trấn

48 Xây dựng Kế hoạch kỷ niệm ngày Doanh nhân Việt Nam và kỷ niệm 20 năm
ngày thành lập Hội Doanh nghiệp huyện 9 10

Văn phòng HĐND&UBND, Phòng 
Nội vụ và các phòng ngành có liên 

quan

49
Hướng dẫn, thành lập mới hộ kinh doanh, hợp tác xã; tổ chức rà soát, đánh
giá hiệu quả hoạt động của HTX theo Thông tư số 01/2020/TT-BKHĐT ngày
19/2/2020 của Bộ Kế hoạch và Đầu tư.

1 12 Phòng NN&PTNT; UBND các xã, 
thị trấn

50 Xây dựng kế hoạch và triển khai kiểm tra các dự án sử dụng đất 2 3 Các phòng, ngành, đơn vị liên quan; 
UBND các xã, thị trấn

51 Xây dựng kế hoạch xử lý một số tài sản gắn liền với đất để tăng thu ngân
sách. 01 10 Các phòng, ngành, đơn vị liên quan; 

UBND các xã, thị trấn

52 Tổng hợp, quyết toán kinh phí hỗ trợ xi măng làm đường giao thông nông
thôn, rảnh thoát nước, kênh mương nội đồng năm 2024 11 12 Các phòng, ngành, đơn vị liên quan; 

UBND các xã, thị trấn

53
Xây dựng kế hoạch phân bổ, giao dự toán thu, chi ngân sách năm 2024 cho
các đơn vị dự toán và UBND các xã, thị trấn; ban hành Hướng dẫn thực hiện
dự toán ngân sách cấp xã năm 2024

1 3 Các phòng, ngành, đơn vị liên quan; 
UBND các xã, thị trấn

54 Ban hành Hướng dẫn các đơn vị thực hiện thu chi ngân sách theo quy định 1 2 Các đơn vị liên quan

55 Xây dựng kế hoạch thẩm tra quyết toán ngân sách năm 2023 các xã, thị trấn;
các đơn vị dự toán; các đơn vị sự nghiệp công lập 2 6 Các đơn vị liên quan

56 Xây dựng dự toán thu chi ngân sách năm 2025 gửi Sở Tài chính và Dự toán
trình HĐND huyện 7 11 Theo yêu cầu của Sở Tài chính; Chi 

cục thuế

Phòng 
Tài chính - Kế 

hoạch

Ban quản lý dự 
án đầu tư xây 

dựng



Bắt đầu Hoàn 
thành 

TT Nội dung công việc/nhiệm vụ
Thời gian (tháng) Đơn vị 

chủ trì tham 
mưu

Cơ quan phối hợp chính

57 Tham mưu Ban Thường vụ Huyện ủy ban hành Chỉ thị thu ngân sách; thành
lập, kiện toàn BCĐ, xây dựng kế hoạch chống thất thu ngân sách năm 2024. 01 02

58

Kiểm tra, rà soát việc kê khai thuế và hoạt động của các doanh nghiệp, hợp
tác xã, hộ kinh doanh cá thể; phát hiện, xử lý kịp thời các trường hợp vi phạm
pháp luật về thuế; hướng dẫn các xã, thị trấn, đơn vị quản lý tốt các nguồn
thu trên địa bàn; đề xuất khen thưởng kịp thời các đơn vị, cá nhân hoàn thành
xuất sắc nhiệm vụ thu ngân sách năm 2024. 

01 12

59
Tham mưu các văn bản tăng cường công tác thống kê trên địa bàn (VB làm 
việc với Cục Thống kê; Quy chế phối hợp; VB chỉ đạo các cuộc điều tra 
NSSL, Dân số giữa kỳ; Doanh nghiệp...)

02 8 Phòng TC-KH; VP UBND huyện

60 Điều tra, khảo sát, đánh giá kết quả sản xuất các loại cây trồng nông nghiệp
theo mùa vụ.

Theo vụ 
sản xuất

Theo vụ 
sản xuất

Các phòng: TCKH, KTHT, 
NN&PTNT; UBND các xã, thị

1
Chỉ đạo tuyên truyền, tổ chức các hoạt động văn hóa, văn nghệ, các giải thể 
thao mừng Đảng, mừng Xuân, kỷ niệm các ngày lễ lớn, các sự kiện chính trị 
trong năm 2024

1 12
Trung tâm Văn hóa - Truyền thông, 
các phòng, ngành, đơn vị liên quan, 

UBND các xã, thị trấn

2
Tham mưu Ban Thường vụ Huyện ủy ban hành Chương trình hành động thực 
hiện Nghị quyết số 18-NQ/TU, ngày 22/12/2023 của BCH Đảng bộ tỉnh về 
xây dựng, phát triển văn hóa và con người Hà Tĩnh trong giai đoạn mới

1 2 Trung tâm Văn hóa - Truyền thông, 
UBND các xã, thị trấn

3 Tổ chức cuộc thi sáng tác biểu trưng (Logo) huyện Hương Khê và thi chụp 
ảnh đẹp về Hương Khê 3 8 Các phòng, ngành, đơn vị liên quan, 

UBND các xã, thị trấn

4 Ban hành và triển khai thực hiện Kế hoạch xây dựng, củng cố cơ sở vật chất 
văn hóa giai đoạn 2024 - 2025 và những năm tiếp theo 1 12 Các phòng, ngành, đơn vị liên quan, 

UBND các xã, thị trấn

5 Ban hành Đề án và triển khai mô hình du lịch cộng đồng tại thôn Phú Lâm xã 
Phú Gia; các điểm Check-in trên địa bàn huyện 1 12 Các phòng, ngành, đơn vị, 

UBND các xã, thị trấn liên quan

6 Tổ chức chương trình dạy bơi an toàn cho trẻ em năm 2024 5 7

Phòng GD&ĐT, các phòng, ngành 
đơn vị liên quan, UBND các xã, thị 
trấn, các trường TH, THCS trên địa 

bàn

7 Tổ chức Hội thi kiến thức về giáo dục đạo đức, lối sống trong gia đình cấp 
huyện 6 6 Các phòng, ngành, đơn vị liên quan, 

UBND các xã, thị trấn

Phòng Văn hóa - 
 Thông tin

Phòng TC-KH, TN-MT; các phòng, 
đơn vị liên quan; UBND các xã, thị 

trấn

Chi cục Thống 
kê

II. LĨNH VỰC VĂN HOÁ - XÃ HỘI

Chi cục Thuế



Bắt đầu Hoàn 
thành 

TT Nội dung công việc/nhiệm vụ
Thời gian (tháng) Đơn vị 

chủ trì tham 
mưu

Cơ quan phối hợp chính

8 Chỉ đạo thành lập mới câu lạc bộ Dân ca Ví, Giặm đối với 03 xã: Hà Linh, 
Hương Lâm, Điền Mỹ. 10 12 Trung tâm Văn hóa - Truyền thông

9 Ban hành và triển khai thực hiện Kế hoạch Chuyển đổi số năm 2024 1 12 Các phòng, ngành, đơn vị liên quan, 
UBND các xã, thị trấn

10 Rà soát, huy động nguồn lực lắp đặt Đài truyền thanh thông minh tại một số 
xã (từ 02 - 03 xã) 6 12 Các phòng, ngành, đơn vị liên quan,  

UBND các xã

11 Thành lập Đoàn kiểm tra các hoạt động kinh doanh dịch vụ văn hóa và công 
tác quản lý hoạt động quảng cáo ngoài trời trên địa bàn huyện 1 12 Các phòng, ngành, đơn vị liên quan, 

UBND các xã, thị trấn

12 Thành lập Đoàn kiểm tra các danh hiệu văn hóa năm 2024 11 12 Các phòng, ngành, đơn vị liên quan,  
UBND các xã, thị trấn

13 Hoạt động Truyền thông

-
 Xây dựng phóng sự, bản tin phát thanh và tuyên truyền trực quan hoạt động  
kỷ niệm Mừng Đảng, Mừng Xuân và các ngày lễ lớn, ngày kỷ niệm của các 
ngành, đoàn thể trong năm. Tham gia liên hoan PT-TH toàn tỉnh.

1 12 Phòng VH-TT, UBND các xã, thị 
trấn, phòng, ngành liên quan

14 Triển khai thực hiện các Hoạt động Văn hóa, Văn nghệ, Thể thao:

-

Thực hiện các chương trình Văn nghệ, Hội thi, Hội diễn chào mừng các ngày 
lễ lớn, các sự kiện chính trị theo Kế hoạch: Văn nghệ tuyển giao quân tiễn 
anh lên đường; Hội thi dân vũ, Hội diễn văn nghệ quần chúng toàn huyện, 
Ngày sách Việt Nam,...

thường 
xuyên

thường 
xuyên

Hội LHPN, Phòng VH-TT, các xã, 
thị trấn

-

Triển khai và Tham gia các liên hoan văn nghệ, thể thao do các cấp, các 
ngành tổ chức: Liên hoan dân ca ví giặm toàn tỉnh; Văn nghệ chào mừng 
Đại hội thi đua quyết thắng lực lượng vũ trang lần thứ 7; Chương trình văn 
nghệ kỷ niệm 80 năm ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam

thường 
xuyên

thường 
xuyên

Ban TG huyện ủy, Phòng VH -TT, 
Ban CHQS huyện, Phòng VH-TT, 

UBND các xã, thị trấn

-
Tổ chức Ngày chạy olympic; Giải Việt Dã; Giải bóng chuyền Công Nông 
Binh toàn huyện (30/4, 1/5); Tham gia các giải thể thao cấp tỉnh; Giải bóng 
chuyền nữ toàn huyện chào mừng 2/9

thường 
xuyên

thường 
xuyên

Phòng VH-TT, Hội LHPNUBND các 
xã, thị trấn

15 Sơ kết học kì I năm học 2023-2024 12/2023 1/2024 Các phòng: Nội vụ, Tài chính - Kế 
hoạch

16 Tổng kết năm học 2023-2024; phối hợp tổ chức vinh danh, khen thưởng giáo
viên, học sịnh, học viên dạy giỏi, học giỏi năm học 2023-2024; 5 8

Các phòng: Nội vụ, Tài chính - Kế 
hoạch, Văn hóa - Thông tin; Trung 
tâm Văn hóa - Truyền thông huyện

17 Xét công nhận hoàn thành chương trình tiểu học và xét công nhận tốt nghiệp
trung học cơ sở trước ngày 30/6/2024 5 6 Các phòng: Nội vụ, Tài chính - Kế 

hoạch; UBND các xã, thị trấn

Trung tâm VH-
TT



Bắt đầu Hoàn 
thành 

TT Nội dung công việc/nhiệm vụ
Thời gian (tháng) Đơn vị 

chủ trì tham 
mưu

Cơ quan phối hợp chính

18 Tuyển sinh các lớp đầu cấp trước ngày 31/7/2024 6 7 Các phòng: Nội vụ, Tài chính - Kế 
hoạch; UBND các xã, thị trấn

19 Tham mưu chỉ đạo thi tốt nghiệp trung học phổ thông và các kỳ thi cấp quốc
gia theo hướng dẫn của Bộ Giáo dục và Đào tạo 6 7

Các phòng: Nội vụ, Tài chính - Kế 
hoạch, Văn hóa - Thông tin, Công an 

huyện; UBND các xã: Phúc Đồng, 
Phúc Trạch, Thị Trấn huyện

20 Tham mưu sắp xếp, bố trí đội ngũ cho năm học 2023-2024; chuẩn bị các điều
kiện đảm bảo cho năm học mới 2024 - 2025 6 8 Các phòng: Nội vụ, Thanh tra

21 Tham mưu tổ chức các kỳ thi, cuộc thi, Hội khỏe Phù Đổng theo hướng dẫn
của Tỉnh, Sở Giáo dục và Đào tạo, UBND huyện; 2 9

Các phòng: Nội vụ, Tài chính - Kế 
hoạch, Văn hóa - Thông tin; Trung 
tâm Văn hóa - Truyền thông huyện; 
các trường THPT, THCS&THPT 

DTNT Hà Tĩnh, Trung tâm GDNN-
GDTX huyện

22

Tham mưu chỉ đạo Thị trấn đạt chuẩn tiêu chí Giáo dục trong xây dựng đô thị
văn minh; thực hiện chương trình mục tiêu quốc gia về giáo dục; phối hợp
xây dựng kế hoạch các cơ sở giáo dục đạt kiểm định chất lượng giáo dục và
đạt chuẩn quốc gia năm 2024.

1 12 UBND Thị trấn, các trường MN, TH, 
THCS, THPT, TT GDNN-GDTX

23

Tham mưu chỉ đạo các giải pháp nâng cao chất lượng giáo dục theo Chỉ thị số
07-CT/HU, ngày 24/12/2020 của Ban Thường vụ Huyện ủy về nâng cao chất
lượng giáo dục giai đoạn 2020-2025 và những năm tiếp theo; duy trì các tiêu
chuẩn về phổ cập giáo dục và xoá mù chữ

1 12

Các phòng: Nội vụ, Tài chính - Kế 
hoạch, Văn hóa - Thông tin, Y tế, 

Kinh tế - Hạ tầng, Ban A; UBND các 
xã, thị trấn

24 Xây dựng và triển khai Kế hoạch các hoạt động theo kế hoạch của UBND
tỉnh và Sở Giáo dục&Đào tạo 1 12

Các phòng: Nội vụ, Tài chính - Kế 
hoạch, Văn hóa - Thông tin, Y tế, 

Kinh tế - Hạ tầng, Ban A; UBND các 
xã, thị trấn, các cơ sở giáo dục

25 Xây dựng Kế hoạch phát triển sự nghiệp về y tế năm 2024. 01 02 Trung tâm Y tế, các phòng, đơn vị 
liên quan 

26 Phối hợp, chỉ đạo hoàn thành sát nhập Trung tâm Y tế huyện 01 03 Trung tâm Y tế, Bệnh viện Đa khoa 
và các phòng, ngành, đơn vị liên quan

27
Xây dựng kế hoạch tiếp tục thực hiện Chỉ thị số 16/CT-UBND ngày
10/6/2014 của UBND tỉnh về việc tăng cường quản lý hoạt động hành nghề y,
dược ngoài công lập; 

01 12

Phòng Giáo dục 
và Đào tạo



Bắt đầu Hoàn 
thành 

TT Nội dung công việc/nhiệm vụ
Thời gian (tháng) Đơn vị 

chủ trì tham 
mưu

Cơ quan phối hợp chính

-

Kiểm tra việc thực hiện các quy định của pháp luật trong việc khám bệnh,
chữa bệnh, cung cấp các dịch vụ y tế tại các cơ sở khám bệnh, chữa bệnh
ngoài công lập và trong các cơ sở kinh doanh thuốc chữa bệnh, trang thiết bị
y tế, thực phẩm chức năng, dược liệu, vị thuốc cổ truyền, thuốc cổ truyền
trên địa bàn huyện.

06 07

-
Kiểm tra công tác chống buôn lậu, gian lận thương mại và hàng giả các mặt 
hàng là thuốc, mỹ phẩm và thực phẩm chức năng, trang thiết bị Y tế trước, 
trong và sau Tết Nguyên đán năm 2025

11 12

28

Xây dựng Kế hoạch triển khai, tổ chức Đoàn kiểm tra công tác bảo đảm vệ
sinh An toàn thực phẩm “Tháng hành động vì an toàn thực phẩm”, Tết Trung
thu, bếp ăn bán trú trong các trường học, .trước, trong và sau Tết Nguyên
đán, gồm các việc như sau:  

01 12

- Xây dựng kế hoạch triển khai, thành lập Đoàn kiểm tra “Tháng hành động vì
an toàn thực phẩm” năm 2024. 04 05

- Xây dựng kế hoạch triển khai, thành lập Đoàn kiểm tra an toàn thực phẩm
Tết Trung thu năm 2024. 8 9

-
Xây dựng kế hoạch, thành lập Đoàn kiểm tra công tác An toàn vệ sinh thực
phẩm tại bếp ăn tập thể của các cơ quan, đơn vị; bếp ăn bán trú trong các
trường học năm 2024-2025.

10 11

- Xây dựng kế hoạch triển khai, thành lập Đoàn kiểm tra an toàn thực phẩm
trước, trong và sau Tết Nguyên đán năm 2025. 12 12

29 Chỉ đạo kiểm tra thực hiện các Chương trình mục tiêu quốc gia về Y tế - Dân
số, công tác phòng, chống dịch bệnh năm 2024. 01 12

30 Tổ chức khám tuyển nghĩa vụ Quân sự, Công an huyện năm 2025. 11 12 Trung tâm Y tế, BCHQS huyện

31 Tổ chức thực hiện Chương trình mục tiêu quốc gia phát triển kinh tế -xã hội
vùng đồng bào dân tộc thiểu số và miền núi 01 12 Trung tâm Y tế, UBND xã Hương 

Liên, Hương Vĩnh
32 Xây dựng Kế hoạch diễn tập khu vực phòng thủ cấp huyện về lĩnh vực Y tế 7 9 Trung tâm Y tế, BCHQS huyện

Trung tâm Y tế, các phòng, đơn vị 
liên quan 

Trung tâm Y tế, các phòng, đơn vị 
liên quan 

Phòng Y tế 

Phòng Y tế 



Bắt đầu Hoàn 
thành 

TT Nội dung công việc/nhiệm vụ
Thời gian (tháng) Đơn vị 

chủ trì tham 
mưu

Cơ quan phối hợp chính

33

Kiện toàn Ban chỉ đạo và xây dựng Kế hoạch hoạt động công tác Y tế - Dân 
số năm 2024; kế hoạch phòng, chống dịch bệnh ở người; kế hoạch hoạt động 
chương trình cải thiện tình trạng dinh dưỡng ở trẻ em; kế hoạch hoạt động 
động chương trình bệnh không lây nhiễm; kế hoạch tiêm chủng mở rộng năm 
2024; kế hoạch hoạt động chương trình tâm thần; kế hoạch phối hợp liên 
ngành giữa Y tế - Giáo dục;  kế hoạch hoạt động của các chương trình, mô 
hình, đề án về Y tế - Dân số năm 2024.

1 2
Phòng Y tế

34 Tổ chức thực hiện chiến dịch chăm sóc sức khỏe sinh sản - kế hoạch hóa gia 
đình n  ăm 2024. 1 12

Phòng Y tế,
Bệnh viện đa khoa huyện;

UBND, trạm y tế các xã, thị trấn.

35

Xây dựng kế hoạch truyền thông các hoạt động chương trình, mô hình, đề án 
về Y tế - Dân số năm 2024; truyền thông phòng, chống các dịch bệnh như: 
Covid-19; sốt xuất huyết, chân tay miệng,...; Phát động tháng hành động quốc 
gia về Dân số và kỷ niệm 63 năm ngày Dân số Việt Nam; Ngày Quốc tế 
phòng, chống dịch bệnh 27/12...

1 12

Phòng giáo dục, Trung tâm Văn hóa, 
Bệnh viện Đa khoa huyện, Hội LH 
Phụ nữ, huyện Đoàn, Hội người cao 

tuổi …

36 Xây dựng phương án phòng chống các dịch bệnh sau lũ lụt… 5 6 Phòng Y tế; UBND, Trạm Y tế các 
xã, thị trấn…

37
Kiểm tra, đánh giá xếp loại phong trào các đơn vị Y tế năm 2024; Tổng kết 
công tác Y tế - Dân số năm 2024 và xây dựng kế hoạch, triển khai nhiệm vụ 
năm 2025. 

9 12 Phòng Y tế;
UBND, Trạm Y tế 

các xã, thị trấn

38
Đẩy mạnh các giải pháp thực hiện bảo hiểm y tế toàn dân theo lộ trình, năm 
2024 trên 95% người dân tham gia các loại hình BHYT;  Tỷ lệ lao động tham 
gia bảo hiểm xã hội 18,7%.

01 12 Bảo hiểm xã hội
Phòng Y tế, LĐ-TB&XH, VH-TT, 

các đơn vị liên quan, UBND các xã, 
thị trấn.

39
Xây dựng và triển khai tổ chức thực hiện kế hoạch thăm hỏi, tặng quà cho đối 
tượng người có công, người nghèo, trẻ em hoàn cảnh đặc biệt khó khăn, đối 
tượng bảo trợ xã hội..nhân dịp Tết Nguyên đán Giáp Thìn và Ất Mão 2025

1 2; 12
Hội Chữ thập đỏ, Mặt trận TQ và các 
đoàn thể; các xã, thị trấn, các đơn vị 

liên quan 

40
Triển khai xây dựng 03 nhà văn hóa cộng đồng tại các xã: Hòa Hải, Lộc Yên, 
Gia Phố và nhà ở các đối tượng theo phê duyệt của BCĐ 22 tỉnh và các tổ 
chức cá nhân hỗ trợ 

02 12
Phòng TCKH, Ban quản lý đầu tư 
xây dựng huyện ; UBMT tổ quốc 

huyện, các xã thị trấn, 
41 Xây dựng kế hoạch  và Triển khai thực hiện: 

- Ra quân Tuần lễ VS-ATLĐ-PCCN 4 6 Các phòng, ngành, đơn vị liên quan; 
UBND các xã, thị trấn Phòng Lao 

Trung tâm Y tế



Bắt đầu Hoàn 
thành 

TT Nội dung công việc/nhiệm vụ
Thời gian (tháng) Đơn vị 

chủ trì tham 
mưu

Cơ quan phối hợp chính

- Tháng hành động bình đẳng giới 11 12 BCĐ, Hội phụ nữ; các đơn vị liên 
quan; UBND các xã, thị trấn 

-  Các hoạt động nhân dịp 77 năm  ngày TBLS 27/7/2024 6 7
BCH quân sự huyện, Huyện đoàn, 

Văn phòng UBND huyện, VP Huyện 
ủy, UBND các xã thị trấn

-

 Tháng hành động vì trẻ em, Tết Trung thu; công tác phòng chống bạo lực, 
xâm hại trẻ em và phòng chống tai nạn thương tich, đuối nước cho trẻ em; 
khám sàng lọc miễn phí cho trẻ em khuyết tật trong toàn huyện, cấp học bổng 
cho trẻ em năm 2024

3 12
Hội phụ nữ, Phòng Văn hóa thông 
tin, Mặt trận Tổ quốc, Đoàn thanh 

niên, UBND các xã, thị trấn 

- Rà soát cập nhật cung cầu lao động để đánh giá xác định tỷ lệ lao động qua
đào tạo có việc làm. 9 12 UBND các xã và Thị trấn; Trung tâm 

việc làm Hà tĩnh

42

Xây dựng cơ sở vật chất, mua sắm trang thiết bị dạy học đáp ứng yêu cầu 
thực hiện Chương trình giáo dục phổ thông 2018; đảm bảo đạt chuẩn kiểm 
định chất lượng mức độ 1 theo quy định (Trung tâm đạt chuẩn tiêu chí nông 
thôn mới cấp huyện).

01 09 Phòng Tài chính - KH, các phòng, 
ngành, đơn vị liên quan

43

Tổ chức đào tạo sơ cấp nghề, đào tạo nghề dưới 3 tháng; liên kết, phối hơp
với các đơn vị liên quan tổ chức đào tạo Trung cấp nghề, ngoại ngữ, các
chương trình đào tạo, bồi dưỡng; định hướng nghề nghiệp việc làm, tư vấn du
học xuất khẩu lao động cho học viên và người lao động trên địa bàn.  

01 12
Phòng LĐTB&XH, NN&PTNT, Nội 
vụ, GD&ĐT các phòng, ngành, đơn 
vị liên quan; UBND các xã, thị trấn

44

Tổ chức tuyên truyền để phụ huynh, học sinh và người dân hiểu công tác đào
tạo THPT hệ GDTX kết hợp với học Trung cấp nghề, học tiếng tại Trung
tâm. Tư vấn, hướng nghiệp, phân luồng học sinh sau tốt nghiệp THCS để
tuyển sinh vào lớp 10 THPT hệ GDTX kết hợp học trung cấp nghề gắn với
giải quyết việc làm sau tốt nghiệp.

01 9
Phòng GD&ĐT, LĐTB&XH, các 

trường THCS, các đơn vị liên quan; 
UBND các xã, thị trấn

45 Tổ chức Ngày Hội hiến máu tình nguyện đợt 1 năm 2024 1 1 Ban chỉ đạo Hiến máu TN
Hội CTĐ cơ sở,

46 Tổ chức thực hiện phong trào “Tết nhân ái” năm 2024 1 2 Mặt trận TQ huyện; Phòng
Lao động-TBXH

47 Tập huấn nghiệp vụ công tác Hội, sơ cấp cứu, phòng tránh đuối nước cho cán 
bộ hội cơ sở

4 4 UBND các xã, thị trấn; Hội CTĐ cơ 
sở; Văn phòng

48
Xây dựng triển khai thực hiện "Tháng nhân đạo" năm 2024, vận động phối 
hợp tổ chức thăm hỏi tặng quà các đối tượng địa chỉ nhân đạo. 5 5 Các nhà tài trợ; UBND các xã, thị 

trấn;

49 Phối hợp tổ chức Lễ hiến máu tình nguyện đợt 2 năm 2024 6 6
Ban chỉ đạo Hiến máu TN

Hội CTĐ cơ sở,
 trường học

Phòng Lao 
động -TBXH

Hội Chữ thập đỏ

Trung tâm 
GDNN-GDTX



Bắt đầu Hoàn 
thành 

TT Nội dung công việc/nhiệm vụ
Thời gian (tháng) Đơn vị 

chủ trì tham 
mưu

Cơ quan phối hợp chính

50 Tổ chức các hoạt động kỷ niệm 45 năm ngày thành lập Hội Chữ thập đỏ tỉnh 
Hà Tĩnh 8 8 Các phòng, ngành, đơn vị liên quan;

51
Thực hiện các hoạt động tuyên truyền cảnh báo thiên tai ứng phó với thiên
tai, lũ lụt. Phối hợp triển khai thực hiện và kiểm tra công tác phòng ngừa
thảm họa cơ sở

8 10 Ban Chỉ huy PCTT,
 Phòng NN

52
Tổ chức phát động các công trình, phần việc nhân đạo chào mừng Kỷ niệm 
78 năm ngày thành lập Hội Chữ thập đỏ Việt Nam  (23/11/1946 - 
23/11/2024). 

11 11 Hội CTĐ cơ sở,
 trường học

1 Hội nghị giao ban phối hợp thực hiện nghị định 03/2019/NĐ-CP của Chính 
phủ theo quy chế

Văn phòng HĐND&UBND; Công an 
huyện; các Đồn Biên phòng; các 

phòng, ban, ngành

2 Tham mưu Chỉ thị của Ban Thường vụ Hyện ủy về Diễn tập khu vực phòng
thủ huyện năm 2024 1 1 Các phòng, ngành, đơn vị liên qua

3 Liên hoan tiễn chân thanh niên lên đường nhập ngũ, tổ chức Lễ giao, nhận 
quân năm 2024. 1 2

Hội đồng NVQS; Văn phòng 
HĐND&UBND; Công an huyện, các 

phòng, ban, ngành

4 Làm công tác chuẩn bị và tổ chức diễn tập khu vực phòng thủ huyện năm 
2024. 1 8

Văn phòng Huyện ủy, Văn phòng 
HĐND&UBND; Công an huyện; các 

Đồn Biên phòng; các phòng, ban, 
ngành

5 Tổ chức Lễ ra quân huấn luyện, luyện tập chuyển trạng thái sẵn sàng chiến 
đấu năm 2024 2 3

Văn phòng HĐND&UBND; Công an 
huyện; các Đồn Biên phòng; các 

phòng, ban, ngành

6
Tổ chức Đại hội thi đua Quyết thắng lực lượng vũ trang huyện lần thứ VII, 
giai đoạn 2019-2024 và kỷ niệm 70 năm chiến thắng Điện Biên phủ 
(07/5/1954 – 07/5/2024)

4 5
Văn phòng Huyện ủy, 

HĐND&UBND; Công an huyện, các 
phòng, ban, ngành

7 Hội thao bắn súng quân dụng cho lực lượng vũ trang huyện năm 2024 6 7 Văn phòng HĐND&UBND, các 
phòng, ban, ngành

8 Bồi dưỡng, cập nhật kiến thực quốc phòng và an ninh cho các đối tượng 3 10
Văn phòng Huyện ủy, 

HĐND&UBND; Công an huyện, các 
phòng, ban, ngành

9 Tổ chức Kỷ niệm 80 năm ngày thành lập QĐND Việt Nam, 35 năm ngày hội 
Quốc phòng toàn dân 11 12 Văn phòng HĐND&UBND; các 

phòng, ban, ngành

III. LĨNH VỰC QUỐC PHÒNG - AN NINH,  TƯ PHÁP, THANH TRA, GIẢI QUYẾT ĐƠN THƯ, KN, TC, ĐỐI NGOẠI, DÂN TỘC

Ban CHQS 
huyện



Bắt đầu Hoàn 
thành 

TT Nội dung công việc/nhiệm vụ
Thời gian (tháng) Đơn vị 

chủ trì tham 
mưu

Cơ quan phối hợp chính

10 Tham mưu thực hiện cao điểm tấn công trấn áp tội phạm đảm bảo ANTT, bảo
vệ Tết Nguyên đán Giáp thìn năm 2024 12/2023 2/2024 Các phòng, ngành, địa phương có 

liên quan

11 Chỉ đạo hoàn thành chỉ tiêu tuyển sinh, tuyển công dân tham gia nghĩa vụ
CAND năm 2025. 1 12 Ban chỉ huy quân sự huyện, các xã, 

thị trấn

12 Hoàn thành tham mưu thực hiện Phương án A2 trong diễn tập khu vực phòng
thủ huyện năm 2024 3 8 Ban chỉ huy Quân sự huyện

13 Tham mưu kế hoạch thực hiện bảo vệ Bí mật Nhà nước. Triển khai thực hiện
các nội dung của Đề án 06/CP của Chính phủ và sơ kết 02 năm thực hiện 2 3 Các phòng, ngành, địa phương có 

liên quan

14 Tham mưu Đề án phòng ngừa với tội phạm và vi phạm pháp luật trong
Thanh, thiếu niên, học sinh. 4 9 Các phòng, ngành, cơ sở giáo dục

15 Tham mưu Tổ chức 19 năm Ngày hội toàn dân bảo vệ ANTQ và phối hợp tổ
chức 94 năm Đại đoàn kết toàn dân tộc 7 11 Ủy ban MTTQ và các ngành, đoàn 

thể, địa phương liên quan phối hợp

16 Tham mưu Tổ chức Hội nghị tập huấn nghiệp vụ công tác phòng cháy cho
cán bộ, công chức, viên chức trên địa bàn huyện. 4 4 Công an chủ trì, các ngành, đoàn thể, 

địa phương liên quan phối hợp

17
Tham mưu sơ kết 5 năm thực hiện Chỉ thị số 33/CT-TTg ngày 05/12/2018
của Thủ tướng Chính phủ về tăng cường các biện pháp đảm bảo tái hòa nhập
cộng đồng

9 12 Các phòng, ngành, địa phương

18 Tham mưu Hội nghị tập huấn Công an xã bán chuyên trách 10 12 Các địa phương phối hợp

19 Tiếp tục rà soát, thẩm định phối hợp triển khai thực hiện Chương trình hỗ trợ 
xây dựng nhà ở cho các hộ dân của Bộ Công an. 1 1 Ủy ban MTTQ và các phòng, ngành, 

địa phương có liên quan

20
Hội nghị triển khai Chương trình công tác của Ban chỉ đạo năm 2024; nghe
và cho ý kiến chỉ đạo đối với những vụ việc có vướng mắc khó khăn và tồn
đọng từ năm trước chuyển sang

02 02 Các phòng, ngành liên quan và thành 
viên Ban chỉ đạo

21
Chỉ đạo giải quyết xong các vụ việc thi hành án có khó khăn, vướng mắc năm 
2023 chuyển sang và vụ việc thi hành án trọng điểm phát sinh trong 6 tháng 
đầu năm 2024.

02 6
Các phòng, ngành liên quan và thành 
viên Ban chỉ đạo; UBND xã Hương 

Xuân, Hương Lâm

22
Họp Ban chỉ đạo THADS huyện để nghe và cho ý kiến chỉ đạo đối với những
vụ việc có vướng mắc khó khăn và phải cưỡng chế thi hành còn tồn đọng 06
tháng đầu năm chưa giải quyết, do Chi cục THADS huyện trình.

8 8 Các phòng, ngành liên quan và thành 
viên Ban chỉ đạo

23
Chỉ đạo giải quyết xong vụ việc thi hành án có vướng mắc khó khăn và phải
cưỡng chế thi hành còn tồn đọng 06 tháng đầu năm chưa giải quyết, vụ việc
thi hành án trọng điểm phát sinh trong 6 tháng cuối năm 2024.

8 12
Các phòng, ngành liên quan và thành 
viên Ban chỉ đạo; UBND có vụ việc 

phát sinh

Công an huyện

Thi hành án dân 
sự huyện



Bắt đầu Hoàn 
thành 

TT Nội dung công việc/nhiệm vụ
Thời gian (tháng) Đơn vị 

chủ trì tham 
mưu

Cơ quan phối hợp chính

24 Tham mưu ban hành và triển khai Kế hoạch phòng, chống tham nhũng, tiêu 
cực năm 2024 1 3 Các phòng: TCKH, TNMT, Tư pháp, 

Nội vụ, Văn phòng HĐND&UBND 

25 Kiểm tra công tác quản lý nhà nước về công tác Tiếp công dân, giải quyết 
khiếu nại, tố cáo và phòng, chống tham nhũng tại các đơn vị. 1 12 Phối hợp Ban Tiếp công dân huyện

26 Thanh tra việc chấp hành pháp luật về quản lý tài chính - ngân sách năm 
2022, 2023 tại Trường Tiểu học Hương Vĩnh 2 6 Phối hợp các phòng: Tài chính - Kế 

hoạch, Văn phòng HĐND&UBND

27
Thanh tra trách nhiệm thực hiện Luật Tiếp công dân, Luật Khiếu nại, Luật Tố 
cáo, Luật Phòng chống tham nhũng, họat động công vụ, cải cách hành chính 
năm 2022, 2023 tại xã Hương Xuân

4 8 Phối hợp các phòng, ban: Tư pháp, 
Nội vụ, Ban Tiếp công dân huyện

28 Thanh tra việc chấp hành pháp luật về quản lý đất đai, tài chính - ngân sách, 
đầu tư xây dựng cơ bản năm 2022, 2023 tại xã Hương Thủy 6 10

Phối hợp các phòng: Tài chính - Kế 
hoạch, Kinh tế - Hạ tầng, Tài nguyên 

- Môi trường

29 Thanh tra việc chấp hành pháp luật về quản lý tài chính - ngân sách năm 
2022, 2023 tại Trường Tiểu học Hương Trà 9 12 Phối hợp các phòng: Tài chính - Kế 

hoạch, Văn phòng HĐND&UBND

30 Xây dựng Kế hoạch thanh tra của Thanh tra huyện năm 2024, gửi Thanh tra 
tỉnh để tổng hợp vào Kế hoạch thanh tra của tỉnh năm 2024. 10 11

Các phòng: TCKH, TNMT, Tư pháp, 
Nội vụ, Văn phòng HĐND&UBND 

huyện, Ban Tiếp công dân huyện

31
Xây dựng và triển khai Kế hoạch thực hiện Công tác Tư pháp năm 2024; xây 
dựng kế hoạch và kiểm tra, rà soát, thẩm định, góp ý, hệ thống hóa văn bản 
quy phạm pháp luật

01 12 Các đơn vị liên quan, UBND các xã, 
thị trấn

32
Xây dựng và triển khai Kế hoạch hoạt động của Hội đồng Phối hợp phổ biến
giáo dục pháp luật huyện; tổ chức sơ kết, tổng kết hoạt động của HĐ
PHPBGDPL huyện

01 12 Các phòng, ngành, 

33 Thực hiện đăng ký Hộ tịch, ứng dụng công nghệ thông tin trong đăng ký và
quản lý hộ tịch; Thực hiện công tác chứng thực thuộc thẩm quyền. 1 12 đơn vị liên quan; UBND các xã, thị 

trấn

34 Phối hợp Trung tâm trợ giúp pháp lý tỉnh tổ chức trợ giúp pháp lý lưu động
trên địa bàn huyện 1 6 Các phòng, ngành đơn vị liên quan; 

Trung tâm TGPL nhà nước tỉnh.

35

Tổ chức Hội nghị tập huấn hoặc ban hành văn bản hướng dẫn chuyên sâu 
Luật Ban hành văn bản QPPL, Luật hòa giải ở cơ sở, Luật xử lý vi phạm hành 
chính và các văn bản pháp luật cho cán bộ, nhân dân. Tổ chức hướng dẫn 
hoạt động cho các câu lạc bộ pháp luật trên địa bàn.

1 12 Các phòng, ban, ngành cấp huyện; 
UBND cấp xã

Phòng Tư pháp

Thanh tra huyện



Bắt đầu Hoàn 
thành 

TT Nội dung công việc/nhiệm vụ
Thời gian (tháng) Đơn vị 

chủ trì tham 
mưu

Cơ quan phối hợp chính

36 Xây dựng và triển khai thực hiện Kế hoạch kiểm tra công tác hộ tịch tại các 
xã, thị trấn

Các, ban, ngành cấp huyện; UBND 
cấp xã

37
Xây dựng Kế hoạch theo dõi thi hành pháp luật trong các lĩnh vực trọng tâm, 
liên ngành năm 2024; Kiểm tra ông tác xử lý vi phạm hành chính và theo dõi 
thi hành pháp luật tại một số đơn vị, địa phương trên địa bàn huyện

1 12 Các phòng, ban, ngành cấp huyện; 
UBND cấp huyện

38 Tổ chức Cuộc thi tìm hiểu pháp luật trực tuyến về tìm hiểu các quy định pháp
luật cho cán bộ và nhân dân trên địa bàn huyện. 2 6 Các phòng, ban, ngành cấp huyện; 

UBND cấp xã

39 Tổ chức các hoạt động hưởng ứng ngày Pháp luật Việt Nam 9 11 Các phòng, ban, ngành cấp huyện; 
UBND cấp xã

40 Đánh giá và trình UBND huyện công nhận xã, thị trấn đạt chuẩn tiếp cận
pháp luật năm 2024 11 12 Các phòng, ban, ngành cấp huyện; 

UBND các xã

41
Triển khai kế hoạch tuyên truyền phổ biến giáo dục pháp luật tại các cơ sở 
giáo dục. Tổ chức các phiên tòa giả định, sinh hoạt pháp luật ngoại khóa để 
tuyên truyền phổ biến giáo dục cho giáo viên, học sinh trên địa bàn

6 12 Các phòng, ban, ngành cấp huyện; 
UBND các xã

42

Tiếp tục thực hiện các nội dung ghi nhớ, hợp tác giữa huyện Hương Khê và 
huyện NaKail (Lào) theo Kế hoạch 126/KH-UBND, ngày 14/9/2023 của 
UBND huyện và Kế hoạch về thực hiện Biên bản ghi nhớ giữa huyện Hương 
Khê và huyện NaKai (Lào) sau khi diễn ra Hội đàm thường niên năm 2024.

Theo kế 
hoạch

Theo kế 
hoạch

TCKH, 
NN&PTNT, 

VHTT, Công an, 
Quân sự, các Đồn 
Biên phòng, Trung 

tâm Ứng dụng; 
VPHĐND&UBND,

Các phòng, ngành, đơn vị liên quan

43
Chuẩn bị các nội dung và điều kiện đảm bảo phục vụ Hội nghị Hội đàm
thường niên giữa huyện Hương Khê và huyện NaKai (Lào) diễn ra trong năm
2024.

9 11 Phòng TC-KH, các phòng, ngành, 
đơn vị liên quan

44 Kiểm tra, đôn đốc thực hiện các chính sách, chương trình mục tiêu quốc qia
đối với đồng bào dân tộc Chứt tại xã Hương Liên, Hương Vĩnh

- Tổ chức hội nghị sơ kết Quý 1 về công tác dân tộc 3 3
- Tổ chức hội nghị sơ kết Quý 2 về công tác dân tộc 6 6
- Tổ chức hội nghị sơ kết Quý 3 về công tác dân tộc 9 9
- Tổ chức hội nghị Tổng  kết công tác dân tộc năm 2024 12 12

* Nông thôn mới, OCOP

1 Tổng kết Chương trình mục tiêu Quốc gia xây dụng NTM, xây dựng đô thị
văn minh, OCOP năm 2023 1 1 Các phòng ngành liên quan, UBND 

các xã, thị trấn

IV. THỰC HIỆN CHƯƠNG TRÌNH MTQG XÂY DƯNG NÔNG THÔN MỚI, ĐÔ THỊ VĂN MINH, GIẢM NGHÈO BỀN VỮNG, OCOP 

Phòng Tư pháp
6

Văn phòng 
HĐND và 

UBND 
Các phòng: NN&PTNT, Ytế, VHTT, 

LĐTB&XH, Đồn Biên phòng Bản 
Giàng; UBND xã: Hương Liên, 

Hương Vĩnh



Bắt đầu Hoàn 
thành 

TT Nội dung công việc/nhiệm vụ
Thời gian (tháng) Đơn vị 

chủ trì tham 
mưu

Cơ quan phối hợp chính

2 Xây dựng và triển khai Kế hoạch thực hiện huyện đạt chuẩn nông thôn mới 1 9 Các phòng ngành liên quan, UBND 
các xã, thị trấn

3 Chỉ đạo hoàn thành tiêu chí, hồ sơ NTM cấp huyện trình UBND tỉnh thẩm
định 1 9 Các phòng ngành trực tiếp phụ trách 

tiêu chí

4 Chỉ đạo 02 xã đạt chuẩn NTM nâng cao 1 12 Các phòng ngành trực tiếp phụ trách 
tiêu chí xã NTM nâng cao; UBND xã

5 Chỉ đạo 01 xã đạt chuẩn NTM kiểu mẫu; 1 12 Các phòng ngành trực tiếp phụ trách 
tiêu chí xã NTM nâng cao; UBND xã

6 Chỉ đạo xây dựng đạt chuẩn ít nhất 16 khu dân cư mẫu 1 12 Các phòng ngành trực tiếp phụ trách 
tiêu chí xã NTM nâng cao; UBND xã

7 Xây dựng và triển khai Kế hoạch thực hiện Chương trình OCOP năm 2024 2 12 Các phòng ngành liên quan, UBND 
các xã, thị trấn

* Đô thị văn minh

8 Ban hành Khung kế hoạch xây dựng Thị trấn đạt chuẩn đô thị văn minh 1 1 UBND Thị trấn, các phòng, ngành, 
đơn vị liên quan

9 Chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc, hướng dẫn Thị trấn thực hiện các Tiêu chí đô thị 
văn minh 1 12 UBND Thị trấn, các phòng, ngành, 

đơn vị liên quan

10 Tham mưu nội dung phục vụ các cuộc làm việc của Ban Thường vụ Huyện 
ủy, Ban Chỉ đạo về xây dựng Thị trấn đạt chuẩn đô thị văn minh 2 12 UBND Thị trấn, các phòng, ngành, 

đơn vị liên quan

11 Tổ chức kiểm tra, thẩm định các tiêu chí đô thị văn minh 11 12 UBND Thị trấn, các phòng, ngành, 
đơn vị liên quan

* Giảm nghèo bền vững

12
Xây dựng kế hoạch và thực hiện Chương trình mục tiêu quốc gia giảm nghèo
bền vững; Chương trình Phối hợp giữa UBND huyện và UB Mặt trận Tổ
quốc và các đoàn thể.

1 12
 Phòng TCKH, phòng Nông nghiệp, 
Ngân hàng CSXH; UBMT Tổ quốc 

và các đoàn thể; các xã thị trấn, 

13 Xây dựng và triển khai Kế hoạch rà soát hộ nghèo, hộ cận nghèo, hộ có mức
sống trung bình năm 2024 đảm bảo quy định. 9 12 BCĐ rà soát hộ nghèo của huyện; 

UBND các xã, thị trấn

1 Tổ chức thực hiện Đề án; sắp xếp, kiện toàn bộ máy Trung tâm y tế huyện 1 6 Các phòng, đơn vị liên quan

2

Kế hoạch CCHC huyện năm 2024; Kế hoạch kiểm tra định kỳ CCHC, kiểm 
tra thực hiện chế độ công chức, công vụ;  Kế hoạch khắc phục các tồn tại, hạn 
chế sau thẩm định chỉ số CCHC năm 2023 của UBND tỉnh (khi có kết quả 
thẩm định của tỉnh)

1 2

Phòng Lao 
động -TBXH

VPĐP NTM

V. LĨNH VỰC CẢI CÁCH HÀNH CHÍNH; THI ĐUA - KHEN THƯỞNG; QUẢN LÝ,  ĐIỀU HÀNH CỦA CHÍNH QUYỀN

Phòng Văn hóa -
 Thông tin



Bắt đầu Hoàn 
thành 

TT Nội dung công việc/nhiệm vụ
Thời gian (tháng) Đơn vị 

chủ trì tham 
mưu

Cơ quan phối hợp chính

3 Kế hoạch thẩm định Chỉ số CCHC các xã, thị trấn năm 2024 10 11
4 Tổng kết công tác Cải cách hành chính năm 2023 1 1

5 Xây dựng Đề án sáp nhập Đơn vị hành chính cấp xã, giai đoạn 2023-2025 và 
triển khai thực hiện quy trình sáp nhập theo kế hoạch của tỉnh. 1 12

6 Triển khai thực hiện Dự án 513 khi được phê duyệt 1 12
7 Xây dựng Kế hoạch Văn thư Lưu trữ năm 2024 1 2
8 Xây dựng Kế hoạch đối thoại năm 2024 6 7
9 Xây dựng Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ công tác tín ngưỡng, tôn giáo 2024 1 3

10 Xây dựng Kế hoạch, tổ chức tập huấn công tác tín ngưỡng, tôn giáo năm 2024 6 9

11 Xây dựng Kế hoạch chúc mừng Lễ Noel năm 2024 11 12

12 Tổng kết công tác thi đua - khen thưởng năm 2023; Ban hành Chỉ thị thực 
hiện thắng lợi nhiệm vụ phát triển KTXH, QPAN năm 2024 1 1

13 Tổ chức tập huấn Luật Thi đua khen thưởng 2022 và các văn bản hướng dẫn 
thi hành 4 7

14 Tham mưu sơ kết Cụm Thi đua khen thưởng khối huyện, thị số 2 (do huyện 
Hương Khê làm phó khối) 6 6

15 Thực hiện công tác đánh giá phân loại chất lượng tập thể; chất lượng cán bộ, 
công chức, viên chức 5 12

16

Tổ chức áp dụng vận hành phần mềm đánh giá cán bộ, công chức, viên chức 
vào tổ chức đánh giá thi đua cán bộ, công chức, viên chức 
(https://dgcbhuongkhe.hatinh.gov.vn/huongkhe/danhgia.nsf; hoặc địa chỉ 
https://hscvhk.hatinh.gov.vn/huongkhe/danhgia.nsf/Dashboard). Theo dõi 
việc thực hiện phần mềm nền CSDL Hệ thống quản lý tài liệu điện tử trên địa 
bàn huyện (https://hscvhk.hatinh.gov.vn) dùng việc lưu trữ điện tử hàng năm.

Thường 
xuyên

Thường 
xuyên

17
Tổ chức áp dụng phần mềm thi trắc nghiệm trực tuyến phục vụ cán bộ và
công dân trên địa bàn huyện (https://ttnhuongkhe.hatinh.gov.vn) để thực hiện
tổ chức các cuộc thi.

Theo 
cuộc thi

Theo 
cuộc thi

Phòng Tư pháp 
và Phòng Giáo 

dục - ĐT

Các phòng, đơn vị; UBND các xã, thị 
trấn

18 Tổ chức áp dụng vận hành phần mềm nền phục vụ công tác quản lý đơn thư 
khiếu nại tố cáo trên địa bàn huyện(https://kntchuongkhe.hatinh.gov.vn)

Thường 
xuyên

Thường 
xuyên Thanh tra huyện Các phòng, đơn vị; UBND các xã, thị 

trấn

19 Xây dựng Chương trình triển khai kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội, đảm
bảo quốc phòng - an ninh năm 2024. 01 01 Các phòng, ngành, đơn vị liên quan; 

UBND các xã, thị trấn

Các phòng; đơn vị; UBND các xã, thị 
trấn

Phòng Nội vụ



Bắt đầu Hoàn 
thành 

TT Nội dung công việc/nhiệm vụ
Thời gian (tháng) Đơn vị 

chủ trì tham 
mưu

Cơ quan phối hợp chính

20

Xây dựng kế hoạch và triển khai các nhiệm vụ, giải pháp thực hiện hoàn 
thành các chỉ tiêu đề ra: Tỷ lệ thủ tục hành chính đủ điều kiện được triển 
khai dịch vụ công trực tuyến toàn trình được tích hợp trên Cổng dịch vụ 
công quốc gia; tỷ lệ dịch vụ công trực tuyến toàn trình có phát sinh hồ sơ 
trực tuyến; tỷ lệ hồ sơ phát sinh trực tuyến toàn trình đối với các thủ tục 
hành chính đủ điều kiện thực hiện dịch vụ công trực tuyến toàn trình đã 
được công bố.

1 12 Các phòng, ngành, đơn vị liên quan; 
UBND các xã, thị trấn

21

Tiếp tục kiểm tra, đôn đốc, hướng dẫn vận hành thực hiện có hiệu quả các
phần mềm và các nội dung liên quan về cải cách hành chính (các phần mềm
Ecabinet, hscvhk, motcuadientu; Kiểm tra đánh giá áp dụng và cải tiến hệ
thống quản lý chất lượng theo TCVN ISO 9001:2015, .... )

1 12 Các phòng, ngành, đơn vị liên quan; 
UBND các xã, thị trấn

22 Chuẩn bị nội dung, điều kiện phục vụ các kỳ họp HĐND huyện, các cuộc
TXCT của đại biểu Quốc hội, HĐND tỉnh, huyện trong năm 2024. 4, 10 4, 10 Các phòng, ngành, đơn vị liên quan; 

UBND các xã, thị trấn

23 Tổ chức Hội nghị kiểm điểm tập thể UBND huyện và thành viên UBND
huyện năm 2024 12 12 Phòng Nội vụ và các phòng, đơn vị 

liên quan

Ghi chú:  Tổng 192 nội dung, cụ thể theo từng lĩnh vực: 
+ Kinh tế: 60; 
+ Văn hóa - xã hội: 52; 
+ QPAN, tư pháp, thanh tra, đối ngoại, dân tộc,...: 44; 
+ NTM, ĐTVM, Giảm nghèo, OCOP: 13; 
+ Tổ chức bộ máy, CCHC, Thi đua khen thưởng: 23.

UỶ BAN NHÂN DÂN HUYỆN

Văn phòng 
HĐND và 

UBND 
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