
DANH MỤC THỰC HIỆN CÁC NHIỆM VỤ SẮP XẾP ĐVHC CẤP XÃ GIAI ĐOẠN 2023-2025 

(Ban hành kèm theo Kế hoạch số: 171/KH-UBND ngày 29/9/2023 của UBND huyện) 

 
 

Stt Nhiệm vụ 
Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp 

Cấp trình hoặc 

gửi Văn bản 
Sản phẩm 

Thời gian 

hoàn thành 

1 
Thành lập Ban Chỉ đạo sắp xếp ĐVHC 

cấp xã 
Phòng Nội vụ   

Các cơ quan và 

địa phương liên 

quan 

Ban Thường vụ 

huyện ủy 

Quyết định 

thành lập 

Ban Chỉ đạo 

Đã hoàn thành 

2 Tổ chức triển khai và công tác tuyên truyền, vận động 

2.1 

Tổ chức Hội nghị triển khai thực hiện sắp 

xếp ĐVHC cấp xã giai đoạn 2023 - 2030 

(Nếu thấy cần thiết) 

Phòng Nội vụ 
Các cơ quan, đơn 

vị và địa phương 

Ban Chỉ đạo 

huyện, UBND 

huyện 

Hội nghị 

triển khai 

toàn huyện 

Đã triển khai 

chung với Hội 

nghị trực tuyến 

toàn quốc và 

tỉnh 

2.2 

Chỉ đạo, hướng dẫn, tổ chức thực hiện 

việc thông tin, tuyên truyền nhằm tạo 

đồng thuận của các cấp, các ngành, của 

cán bộ, công chức, viên chức, người lao 

động và nhân dân về việc sắp xếp ĐVHC 

cấp xã  

Phòng Vă hóa 

Thông tin, 

Trung tâm Văn 

hóa – Truyền 

thông. 

Ban Tuyên giáo 

Huyện ủy; Ủy 

ban Mặt trận Tổ 

quốc Việt Nam 

huyện và các tổ 

chức chính trị - xã 

hội; các cơ quan, 

đơn vị và địa 

phương 

 

Các văn bản 

chỉ đạo, 

hướng dẫn; 

các chương 

trình, 

chuyên đề, 

chuyên mục, 

ấn phẩm… 

Thực hiện 

thường xuyên, 

liên tục 

3 Xây dựng Phương án tổng thể sắp xếp các ĐVHC cấp xã giai đoạn 2023 - 2025 

3.1 

Xây dựng Phương án tổng thể sắp xếp 

ĐVHC cấp xã giai đoạn 2023 - 2025 của 

huyện Hương Khê; trình UBND huyện, 

Ban Chỉ đạo huyện, Ban Thường vụ 

Huyện ủy (cùng gửi Sở Nội vụ tổng hợp) 

Phòng Nội vụ  

Sở Nội vụ; các 

phòng, đơn vị, địa 

phương liên quan 

UBND huyện, 

Ban Chỉ đạo 

huyện 

Dự thảo 

Phương án 

tổng thể sắp 

xếp ĐVHC 

cấp xã  

Chậm nhất là 

ngày 05/10/2023 
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Stt Nhiệm vụ 
Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp 

Cấp trình hoặc 

gửi Văn bản 
Sản phẩm 

Thời gian 

hoàn thành 

3.2 
Hoàn thiện Phương án tổng thể gửi Sở 

Nội vụ tổng hợp 
Phòng Nội vụ 

Các phòng, đơn 

vị, địa phương 

liên quan 

Sở Nội vụ 

Phương án 

tổng thể sắp 

xếp ĐVHC 

cấp xã  

Chậm nhất là 

ngày 10/10/2023 

3.3 

Phối hợp Sở Nội vụ hoàn thiện Phương án 

tổng thể sắp xếp ĐVHC cấp huyện, cấp xã 

giai đoạn 2023-2025 

Phòng Nội vụ 

Các phòng, đơn 

vị, địa phương 

liên quan 

  
Theo kế hoạch 

của tỉnh 

4 Lập Đề án phân loại đô thị đối với thị trấn khi thực hiện sắp xếp các đơn vị hành chính đô thị 

4.1 

Lập Đề án phân loại đô thị đối với thị trấn 

khi thực hiện sắp xếp các đơn vị hành 

chính 

Phòng Kinh tế 

và Hạ tầng 

Sở Xây dựng và 

các cơ quan, đơn 

vị, địa phương 

liên quan 

Sở Xây dựng 

Đề án phân 

loại đô thị 

đối với thị 

trấn khi thực 

hiện sắp xếp 

các đơn vị 

hành chính 

đô thị 

Chậm nhất là 

ngày 10/11/2023 

4.2 

Phối hợp Sở Xây dựng thẩm định đề án 

phân loại đô thị và phối hợp thực hiện quy 

trình, hồ sơ tại cấp huyện 

Phòng Kinh tế 

& Hạ tầng 

Các cơ quan, địa 

phương liên quan 
  

Theo kế hoạch 

của tỉnh 

5 Xây dựng Đề án sắp xếp ĐVHC cấp huyện, cấp xã giai đoạn 2023 - 2025 

5.1 

Xây dựng Đề án sắp xếp ĐVHC cấp xã 

giai đoạn 2023 - 2025 của huyện Hương 

Khê gửi Sở Nội vụ tổng hợp 

Phòng Nội vụ 

Các phòng, 

ngành, đơn vị liên 

quan 

UBND huyện, 

Ban Chỉ đạo 

huyện 

Đề án sắp 

xếp ĐVHC 

cấp xã 

huyện 

Hương Khê  

Chậm nhất là 

ngày 25/3/2024 
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Stt Nhiệm vụ 
Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp 

Cấp trình hoặc 

gửi Văn bản 
Sản phẩm 

Thời gian 

hoàn thành 

5.3 

Phối hợp với Sở Nội vụ hoàn thiện Đề án 

sắp xếp ĐVHC giai đoạn 2023-2025 của 

tỉnh (đối với phần liên quan đến địa 

phương) gửi các địa phương để tổ chức 

lấy ý kiến cử tri 

Phòng Nội vụ 

Các phòng, 

ngành, đơn vị liên 

quan 

  
Chậm nhất ngày 

10/4/2024 

6 Tổ chức triển khai Đề án sắp xếp các ĐVHC cấp huyện, cấp xã giai đoạn 2023 - 2025 

6.1 
Tổ chức lấy ý kiến cử tri trên địa bàn 

ĐVHC cấp xã liên quan Đề án 
Phòng Nội vụ 

Các cơ quan, đơn 

vị; UBND các xã, 

thị trấn có liên 

quan 

UBND huyện, 

Ban Chỉ đạo 

huyện 

Báo cáo kết 

quả lấy ý 

kiến cử tri  

Chậm nhất là 

ngày 31/5/2024 

(ngày cụ thể 

thống nhất trong 

toàn tỉnh do 

UBND tỉnh quy 

định) 

6.2 

HĐND cấp xã, HĐND cấp huyện họp xem 

xét, biểu quyết tán thành hay không tán 

thành chủ trương sắp xếp ĐVHC cấp xã  

     

- HĐND cấp xã họp 

UBND các xã, 

thị trấn có liên 

quan 

Các cơ quan, đơn 

vị, địa phương 

liên quan 

HĐND cấp xã 

Nghị quyết 

của HĐND 

cấp xã 

Chậm nhất là 

ngày 10/6/2024 

- HĐND cấp huyện họp Phòng Nội vụ 

Các cơ quan, đơn 

vị, địa phương 

liên quan 

HĐND cấp 

huyện 

Nghị quyết 

của HĐND 

cấp huyện 

Chậm nhất là 

ngày 20/6/2024 

7 
Tổ chức triển khai, thực hiện Nghị quyết của Ủy ban Thường vụ Quốc hội, kiện toàn tổ chức bộ máy và áp dụng các chế độ, 

chính sách đặc thù của ĐVHC hình thành sau sắp xếp 
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Stt Nhiệm vụ 
Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp 

Cấp trình hoặc 

gửi Văn bản 
Sản phẩm 

Thời gian 

hoàn thành 

7.1 
Công bố Nghị quyết của Ủy ban Thường 

vụ Quốc hội về sắp xếp các ĐVHC cấp xã 
Phòng Nội vụ 

Các cơ quan liên 

quan 
 

Hội nghị 

công bố 

Nghị quyết 

Trong thời hạn 

07 ngày kể từ 

ngày Nghị quyết 

của Ủy ban 

Thường vụ Quốc 

hội có hiệu lực 

thi hành 

7.2 

Sắp xếp, kiện toàn tổ chức bộ máy của cơ 

quan, tổ chức, đơn vị sau sắp xếp ĐVHC 

cấp xã  

Phòng Nội vụ 

Ban Tổ chức 

Huyện ủy; các cơ 

quan, đơn vị, địa 

phương có liên 

quan 

Cấp có thẩm 

quyền theo quy 

định 

Các văn bản 

của cơ quan 

có thẩm 

quyền 

Trong thời hạn 

30 ngày kể từ 

ngày Nghị quyết 

của Ủy ban 

Thường vụ Quốc 

hội có hiệu lực 

thi hành 

7.3 

Thực hiện số lượng lãnh đạo, quản lý và 

cán bộ, công chức, viên chức của cơ quan, 

tổ chức, đơn vị sau sắp xếp ĐVHC cấp xã  

Phòng Nội vụ 

Ban Tổ chức 

Huyện ủy; các cơ 

quan, đơn vị, địa 

phương có liên 

quan 

Cấp có thẩm 

quyền theo quy 

định 

Các văn bản 

của cơ quan 

có thẩm 

quyền 

Trong thời hạn 

05 năm kể từ 

ngày Nghị quyết 

của Ủy ban 

Thường vụ Quốc 

hội có hiệu lực 

thi hành 

7.4 

Thực hiện chế độ, chính sách đối với cán 

bộ, công chức, viên chức, người lao động 

khi thực hiện sắp xếp ĐVHC cấp xã  

Phòng Nội vụ 

Các cơ quan, đơn 

vị, địa phương có 

liên quan 

Cấp có thẩm 

quyền theo quy 

định 

Các văn bản 

của cơ quan 

có thẩm 

quyền 

Theo quy định 

tại Điều 12 Nghị 

quyết số 35 

7.5 
Thực hiện sắp xếp, xử lý trụ sở, tài sản 

công sau sắp xếp ĐVHC cấp xã  

Phòng Tài chính 

– Kế hoạch 

Các cơ quan, đơn 

vị, địa phương có 

liên quan 

Cấp có thẩm 

quyền theo quy 

định 

Các văn bản 

của cơ quan 

Trong thời hạn 

03 năm kể từ 

ngày Nghị quyết 
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Stt Nhiệm vụ 
Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp 

Cấp trình hoặc 

gửi Văn bản 
Sản phẩm 

Thời gian 

hoàn thành 

có thẩm 

quyền 

của Ủy ban 

Thường vụ Quốc 

hội có hiệu lực 

thi hành 

7.6 

Thực hiện chế độ, chính sách đặc thù đối 

với ĐVHC cấp xã hình thành sau sắp xếp 

(nếu có) 

Các cơ quan, 

đơn vị, địa 

phương có liên 

quan 

Các cơ quan, đơn 

vị, địa phương có 

liên quan 

Cấp có thẩm 

quyền theo quy 

định 

Các văn bản 

của cơ quan 

có thẩm 

quyền 

Theo quy định 

tại Điều 14 Nghị 

quyết số 35 

7.7 

Thực hiện việc áp dụng chế độ, chính sách 

đặc thù và việc thực hiện chế độ, chính 

sách theo các Chương trình mục tiêu quốc 

gia đối với ĐVHC cấp xã hình thành sau 

sắp xếp (nếu có) 

Phòng Nông 

nghiệp và Phát 

triển nông thôn, 

Phòng Lao 

động, Thương 

binh và Xã hội 

Các cơ quan, đơn 

vị, địa phương có 

liên quan 

Cấp có thẩm 

quyền theo quy 

định 

Các văn bản 

của cơ quan 

có thẩm 

quyền 

Theo quy định 

tại Điều 15 Nghị 

quyết số 35 

7.8 

Lập hồ sơ trình cấp có thẩm quyền công 

nhận ĐVHC cấp xã khu vực III, khu vực 

II, khu vực I, thôn, tổ dân phố đặc biệt khó 

khăn thuộc vùng đồng bào dân tộc thiểu 

số và miền núi (nếu có) 

Văn phòng 

HĐND&UBND 

huyện 

Các cơ quan, đơn 

vị, địa phương có 

liên quan 

Cấp có thẩm 

quyền theo quy 

định 

Các văn bản 

của cơ quan 

có thẩm 

quyền 

Theo quy định 

tại Điều 16 Nghị 

quyết số 35 

7.9 

Thực hiện việc công nhận ĐVHC cấp xã 

đạt chuẩn nông thôn mới, nông thôn mới 

nâng cao, nông thôn mới kiểu mẫu (nếu 

có) 

Phòng Nông 

nghiệp và Phát 

triển nông thôn 

Các cơ quan, đơn 

vị, địa phương có 

liên quan 

Cấp có thẩm 

quyền theo quy 

định 

Các văn bản 

của cơ quan 

có thẩm 

quyền 

Theo quy định 

tại Điều 17 Nghị 

quyết số 35 

7.10 

Thực hiện việc công nhận ĐVHC cấp xã 

thuộc khu vực biên giới, miền núi, vùng 

cao (nếu có) 

Ban Chỉ huy 

Quân sự huyện 

và các cơ quan, 

địa phương liên 

quan 

Các cơ quan, đơn 

vị, địa phương có 

liên quan 

Cấp có thẩm 

quyền theo quy 

định 

Các văn bản 

của cơ quan 

có thẩm 

quyền 

Theo quy định 

tại Điều 18 Nghị 

quyết số 35 



6 
 

Stt Nhiệm vụ 
Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp 

Cấp trình hoặc 

gửi Văn bản 
Sản phẩm 

Thời gian 

hoàn thành 

7.11 

Thực hiện việc công nhận ĐVHC cấp xã 

được phong tặng danh hiệu Anh hùng lực 

lượng vũ trang Nhân dân, Anh hùng lao 

động (nếu có) 

Phòng Nội vụ 

Các cơ quan, đơn 

vị, địa phương có 

liên quan 

Cấp có thẩm 

quyền theo quy 

định 

Các văn bản 

của cơ quan 

có thẩm 

quyền 

Theo quy định 

tại Điều 19 Nghị 

quyết số 35 

7.12 
Thực hiện việc phân loại ĐVHC hình 

thành sau sắp xếp  
Phòng Nội vụ 

Các cơ quan, đơn 

vị, địa phương có 

liên quan 

Cấp có thẩm 

quyền theo quy 

định 

Các văn bản 

của cơ quan 

có thẩm 

quyền 

Theo quy định 

tại Điều 20 Nghị 

quyết số 35 

7.13 
Thực hiện việc chuyển đổi giấy tờ cho cá 

nhân, tổ chức theo quy định 

Công an huyện, 

UBND các xã, 

thị trấn liên quan  

Các cơ quan, đơn 

vị, địa phương có 

liên quan 

Cấp có thẩm 

quyền theo quy 

định 

Các văn bản 

của cơ quan 

có thẩm 

quyền 

Theo quy định 

tại Điều 21 Nghị 

quyết số 35 

7.14 

Chốt công nợ, bàn giao tài sản, tài liệu liên 

quan tại các ĐVHC cấp xã thực hiện sắp 

xếp 

Phòng Tài chính 

– KH, Phòng 

Nội vụ, UBND 

cấp xã liên quan 

Các cơ quan, đơn 

vị, địa phương có 

liên quan 

Cấp có thẩm 

quyền theo quy 

định 

Các văn bản 

của cơ quan 

có thẩm 

quyền 

Theo văn bản 

hướng dẫn của 

Sở Tài chính 

7.15 

Thu hồi con dấu cũ, đăng ký lại mẫu con 

dấu cho cơ quan, tổ chức, danh nghiệp do 

thay đổi tên gọi của ĐVHC cấp xã 

Công an huyện 

Các cơ quan, đơn 

vị, địa phương có 

liên quan 

Cấp có thẩm 

quyền theo quy 

định 

Các văn bản 

của cơ quan 

có thẩm 

quyền 

Ngay khi Nghị 

quyết của Ủy 

ban Thường vụ 

Quốc hội có hiệu 

lực thi hành 

7.16 

Phối hợp Sở Nội vụ lập mới, chỉnh lý, bổ 

sung hồ sơ, bản đồ địa giới ĐVHC các xã 

liên quan sắp xếp ĐVHC  

Phòng Nội vụ 

Các cơ quan, đơn 

vị, địa phương 

liên quan 

Cấp có thẩm 

quyền theo quy 

định 

 
Theo kế hoạch 

của tỉnh 

8 Sơ kết việc sắp xếp ĐVHC cấp huyện, cấp xã giai đoạn 2023 - 2025 
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Stt Nhiệm vụ 
Cơ quan chủ 

trì tham mưu 

Cơ quan 

phối hợp 

Cấp trình hoặc 

gửi Văn bản 
Sản phẩm 

Thời gian 

hoàn thành 

8.1 
Tổ chức sơ kết việc sắp xếp ĐVHC cấp xã 

giai đoạn 2023 - 2025 
Phòng Nội vụ  

Các cơ quan, đơn 

vị, địa phương 

liên quan 

 

Hội nghị sơ 

kết, Báo cáo 

sơ kết 

Chậm nhất là 

ngày 15/7/2025 

 

                                                                      ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN 
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