UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HUONG KHE Dgc lap - Tw do - Hanh phic
56: 68/QD-UBND Huong Khé, ngay 12 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, van hanh, str dung
va cung cip thong tin Ién Trang Thong tin dién tir x3 Hwong Khé

UY BAN NHAN DAN XA

Cén cir Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2025;
Can cir Ludt Cong nghé thong tin ngay 29/6/2006,
Cén cir Ludt Tiép cdn théng tin ngay 06/4/2016;

Can cir cac Nghi dinh cua Chinh phu: S6 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020
ve céng tac van thu; so 42/2022/ND- CP ngay 24/6/2022 quy dinh vé viéc cung
cap thong tin va dich vy cong truc tuyén ciia co quan nha nudc trén moi truong
mang,; s6 147/2024/ND-CP ngay 09/11/2024 quy dinh vé quan Iy, cung cdp, su
dung dich vu Internet va thong tin trén mang, s6 150/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 ciia Chinh phi quy dinh té chire cde co quan chuyén mon thuéc UBND
tinh, thanh phé truc thuée trung wong va UBND xd, phwong, ddc khu thucc tinh,
thanh pho truc thuge Tr ung wong,

Can cur Thong tw 56 22/2023/TT-BTTTT ngay 31/12/2023 cua Bo Thong tin
va Truyén théng quy dinh cdu tric, bé cuc, yéu cau ky thudt cho cong théng tin
dién tu va trang thong tin dién tir cia co quan nha nudc;

Can cur Quyef dinh sé 05/2015/QD-UBND ngay 21/01/2015 cua UBND tinh
vé viée ban hanh Quy dinh khung miic chi nhudn but, thu lao, tao ldp thong tin
dién tir doi voi cong tdc quan ly, bién tap, tao lap, dang phat tin, bai trén Cong
théng tin dién nr, Trang thong tin dién tu va Ban tin, xudt ban pham khong kinh
doanh trén dia ban tinh;,

Xét de nghij cua Truong phong Vin héa - Xa héi xd tai Van bén sé6 10/VHXH
ngay 08/01/2020.

QUYET DINH:
Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, van hanh, st

dung va cung cap thong tin lén Tr ang Thong tin di¢n tu xa Huong Khé.

Diéu 2. Giao Ban Bién tap Trang Thong tin dién tir x4 chiu trach nhiém kiém
duyét ndi dung trudce khi dang tai trén Trang Thong tin dién tir cua xa, bao dam
chat luong thong tin va tuan thu dung quy dinh cua phap luat.

Picu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.



Chanh Vin phong HDND va UBND x4; Trudng phong Vian hoa - Xa hoi;
Ban Bién tap Trang Thong tin dién tu xa va cac co quan, don vi, cd nhan c¢o lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy./ﬁ,ﬁ_,,,

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; i
- S& Vian hoa, Thé thao va Du lich;

- 5S¢ Khoa hoc va Cong nghg;

- Thuong truc Dang ay xa;

- Thuong true HDND xa;

- Cha tich, cac PCT UBND xa;

- Uy ban MTTQ Viét Nam xa;

- Ban XD Dang, Van phong Pang uy;
- Cac phong, don vi cap xa;

- Chanh, PVP HDND va UBND x4&;

- Luu VT, VHXH




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Quién ly, van hanh, str dung va cung cap thong tin trén
Trang Thong tin dién tir xa Hwong Khé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 68/0D-UBND ngay 12/01/2026 cua UBND xd)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh:

I. Quy ché nay quy dinh v& nguyén tic, noi dung, trach nhiém va phuong
thirc quan ly, van hanh, st dung va cung cap thong tin trén Trang Thong tin dién
(o xa@ Huong Khé.

2. Quy ché quy dinh trach nhiém cta Ban Bién tép, cac phong, ban, don vi
thuéc UBND x4, can b, cong chuc va cic t chirc, c4 nhan c6 lién quan trong

viée cung cdp, tiép nhan, bién tap, kiém duyét, dang tai va khai thac thong tin trén
Trang thong tin dién ta.

Diéu 2. Doi twong ap dung:

1. Ban Bién tdp Trang Thong tin dién tir xa Huong Khé.

2. Cac phong, ban, don vi thuéc UBND xa Huong Khé.

3. Can bg, cong chuire, nguoi hoat dong khong chuyén trach va nguoi dugc
gtao nhiém vu cung cap, bién tap, quan tri, van hanh Trang Thong tin dién tu.

4. Céc to chtre, ca nhén c6 lién quan dén viéc cung cép, khai thac va st dung
thong tin trén Trang Thong tin dién tu.

Pi¢u 3. Nguyén tic quan Iy va cung cip théng tin:

1. Trang Théng tin dién tir x3 Huong Khé 1a kénh cung cép thong tin chinh
thire cua UBND xa trén méi truong mang.

2. Thong tin cung cap trén Trang Thong tin dién tir phai bao dam chinh xéc,
kip thoi, cong khai, minh bach, phu hop voi chuce ndng, nhiém vy, quyén han cua
UBND xa va quy dinh cua phap luat.

3. Viéc cung cap, dang tai thong tin phai tuan thu cac quy dinh vé bao vé bi
mat nha nude, an ninh mang, an toan thong tin, bao vé dit liéu ca nhan, quyén tac
gia va cac quy dinh phap luat co lién quan.

4. Khong dang tai thong tin chua duoc kiém chimg; thong tin thude danh
muc bi mat nha nudc; thong tin xuyén tac, sai su that; thong tin vi pham phap luat
hodc xdm pham quyén va loi ich hop phap cua td chire, ca nhan.

5. Viée st dung thong tin trén Trang Thong tin dién ti phai dung muc dich,
bao dam an toan va khong lam anh huong dén hoat dong binh thuong cua hé thong. 7@/



) ) Ch uong 11
TO CHUC QUAN LY VA VAN HANH
Diéu 4. Trach nhiém cia Chu tich UBND xa:

I. Chi dao chung viéc quéan ly, van hanh va cung cép thong tin trén Trang
Thong tin dién tur.

2. Quyét dinh thanh 1ap, kién toan Ban Bién téap.
3. Chi dao viéc cung cap thong tin theo quy dinh cla phép luat.

4. Chi dao xtr Iy cac van dé phat sinh trong qud trinh quan ly, van hanh va
cung cap thong tin.

Diéu 5. Trach nhiém cia Ban Bién tap:

1. Tham muu UBND xi t6 chtc quan ly, van hanh va cung cép thong tin
trén Trang Thong tin dién tu.

2. Tiép nhan, téng hop, bién tap va kiém duyét thong tin do cac phong, ban,
don vi va ca nhan cung cap.

3. Bao dam thong tin déng tai diing tham quyén, chinh xac, kip thoi va phu
hop vai quy dinh,

4. Theo ddi tinh trang hoat dong cua Trang Thong tin dién tu; phéi hop voi
don vi quan tri k¥ thuat dé xtr ly su co.

5. Kiém tra, ra soat thong tin da dang tai; kip thoi tham muu chinh sua, dinh
chinh hodc g& bo thong tin khong con phu hop hodc cé sai sot.

6. Dinh ky hodc dot xuat bao céao Chu tich UBND xa vé tinh hinh hoat dong
cua Trang Thong tin dién tur.

Piéu 6. Trach nhiém cia Truwdéng Ban Bién tap:

I. Chiu trach nhiém trudc Chu tich UBND x4 vé hoat dong cua Ban Bién tap.

2. Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién Ban Bién tap.

3. Chi dao viéc tiép nhén, bién tap, kiém duyét va dang tai thong tin.

4, Quyét diph hoac trinh Chu tich UBND x3a quyét dinh viéc xt ly nhiing
noi dung vuot tham quyén.

Diéu 7. Trach nhiém cia bo phan quan tri, vin hanh ky thuat:

—_—

. Bao dam Trang Thong tin dién tir hoat dong on dinh, lién tuc va an toan.
2. Quan ly tai khoan quan tri, phan quyén st dung theo nhiém vu duoc giao.
3

. Thuc hién sao luu, bao vé dir liéu va phdi hop xtr ly cac su co ky thuat.

~

. Khong tuy stra doi, xoa hodc cung cap dit liéu, tai khoan quan tri cho to
chue, cd nhan khong co tham quyén.
5. Thuc hién cac yéu cau ky thudt theo quy dinh hién hanh doi voi Trang
Thong tin dién t clia co quan nha nudc. 9-9'/



. Chuwong II1 )
NOI DUNG VA QUY TRINH CUNG CAP THONG TIN

Diéu 8. Noi dung thong tin cung cap:

Thong tin trén Trang Thong tin dién tir duge cung cap theo quy dinh cua
phap luat, trong do tap trung vao cac nhoém thong tin:

L. Thong tin gioi thi¢u vé xa Huong Khé; co ciu t6 chuc, chic nang, nhi¢m
vy, quyén han cia UBND xa.

2. Théng tin chi dao, diéu hanh ctia UBND x4 va lanh dao UBND xa.

3. Thong tin vé hoat dong ctia Pang Gy, HDND, UBND, Uy ban MTTQ Viét
Nam x& va cac to chire chinh tri - xa hoi theo pham vi, thim quyén va quy dinh
vé cung cap thong tin.

4. Tin tarc, su kién, hoat dong no6i bat vé kinh té - xa hoi, quoc phong - an
ninh, vin hoa, gido duc, y té, cai cach hanh chinh, chuyén ddi sé va cac Iinh vuc
khac trén dia ban.

5. Thong tin vé tha tuc hanh chinh, dich vu cong truc tuyén va cac ndi dung
phuc vu nguoi dan, doanh nghiép.

6. Van ban chi dao, diéu hanh va cdc van ban khac thudc dién duoc cong
khai theo quy dinh.

7. Thong tin tuyén truyén, phd bién chi truong cua Pang, chinh sach, phap
ludt cua Nha nuodc va cac ndi dung khac theo chi dao cua cap co tham quyén.

8. Cac ndi dung thong tin khac duge phap ludt quy dinh phai cung cap hoac
UBND xa quyét dinh cung cép.

Piéu 9. Trach nhiém cung cfip thong tin:

1. Céc phong, ban, don vi thuéc UBND x4 chiu trach nhiém cung cap thong
tin thudc [inh vuc dugce giao phu trach.

2. Théng tin cung cép phai bao dam:

a) Chinh xéc, day du va cé ngudn rd rang;

b) Dung thdm quyén va ding pham vi duoc phép cong khai,

¢) Pugc kiém tra trude khi chuyén Ban Bién tap;

d) Khong chtra thong tin thude danh muc bi méat nha nudc hodc théng tin
khong duogc phép cong khai.

3. Nguoi ding dau phong, ban, don vi chiu trach nhiém vé noi dung thong
tin do don vi minh cung cap.

Piéu 10. Quy trinh cung cAp va dang tai thong tin:
Quy trinh thuc hién gdm cac bude:

Buwée 1. Phong, ban, don vi hoac ca nhan dugc giao nhiém vu chuan bi noi
dung va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac caa thong tin.

Buée 2. Noi dung duge chuyén dén Ban Bién tap theo hinh thuc phu haop. pe—
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Buée 3. Ban Bién tap kiém tra, bién tap, hiéu dinh v& noi dung, hinh thirc
va su phu hop vai quy dinh.

Bude 4. Noi dung duoe kiém duyét theo thAm quyén trude khi ddng tai.

Bude 5. Nguoi duge phan cong quan tri ndi dung thuc hién dang tai lén
Trang thong tin dién tu.

Buoe 6. Ban Bién tép theo doi, kiém tra thong tin sau khi dang tai va thuc
hién chinh stra, dinh chinh khi can thiét.

Pic¢u 11. Thoi han cung cap thong tin:

1. Poi voi thong tin vé hoat dong chi dao, dleu hanh, su ki¢n, hoi nghi va
cac hoat dong can thong tin kip thoi: thuc hién cung cép ngay sau khi su kién dién
ra hodc theo yéu cau cua lanh dao UBND xa.

2. Bbi voi van ban, thong tin phai cong khai theo quy dinh: thuc hién bao
dam dung thoi han phap luat quy dinh.

3. Déi véi théng tin tuyén tr uyén, phd bién: cung cap theo ké hoach tuyén
truyén hodc yéu cau ctia UBND xa.

4. Truong hop thong tin c6 tinh chat khan cap, quan trong, Truong Ban Bién
tap co trach nhiém to chire xir Iy, dang tai kip thoi theo chi dao ctiia Chu tich
UBND xa.

Chuong IV
BIEN TAP, KIEM DUYET VA PANG TAl

Diéu 12. Bién tap thong tin:
1. Ban Bién tap co trach nhiém ra soat ndi dung trudce khi dang tai.
2. Viéc bién tap khong dugc lam thay 601 ban chat noi dung hodc y nghia

clia thong tin do co quan, don vi c6 tham quyén cung cap.

3. Dbi voi thong tin ¢6 ndi dung chuyén mén sau, Ban Bién tap duoc quyén
dé nglu co quan, don vi chuyén moén x4c nhan trudc khi dang tai.

Piéu 13. Kiém duyét thong tin:

1. Thong tin trude khi déng tai phai duge kiém tra vé:

a) Noi dung va tinh chinh xac;

b) Tham quyén cung cap;

¢) Pham vi cong khai;

d) Thé thure, hinh thure trinh bay;

d) Nguon thong tin, hinh anh, tai liéu kém theo;

e) Cac yéu cau vé bao mat, an toan thong tin va quyén tac gié

2. Nhiing ndi dung c6 kha nang anh hudng dén an ninh, qubc phong, bi mat

nha nudc, quyen va loi ich hop phép cia to chuc, ca nhan phai dugc kiém tra, xtr 2
ly theo dung quy dinh trude khi dang tai.



Piéu 14. Chinh sira, dinh chinh va gd bo thong tin:
|. Thong tin da dang tai néu phat hién sai sot phai duoc kip thoi chinh stra
hoac dinh chinh.

2. Truong hop thong tin dang tai khong dung tham quyen vi pham quy dinh
cua phap luat hodc khong con phu hop, Ban Bién tép dé xuét nguoi ¢ tham quyén
quyét dinh viéc g& bo hodc thay thé.

3. Vi€c chinh sua, dinh chinh hodc g0 bo thong tin phai bao dam co cin ¢l
va luu vét theo quy dinh vé quan tri hé thong.

) o Cl}uo‘ng A ‘ A
QUAN LY TAI KHOAN, AN TOAN THONG TIN

Piéu 15. Quan Iy tai khoan:

1. Mbi ca nhan duoc giao quan tri, bién tap, ding tai thong tin phai st dung
tai khoan dugc cap ding chiic nang, nhiém vu.

2. Khéng chia sé tai khoan, mat khdu cho nguoi khéc su dung.

3. Khi thay déi nhiém vu, chuyen cong tac hodc khong con dugce giao nhi¢m
vu quan tri, phai thuc hién thu héi, thay doi hodc diéu chinh quyén truy cép theo
quy dinh.

Piéu 16. Biao dam an toan théng tin:

I. Nguoi su dung Trang Thong tin dién tir co trach nhiém bao vé tai khoan
va thong tin dugc giao quan 1}'/

2. Khong cai dat phan mém, tién ich hodc thuc hién thao tic co nguy co gay
mat an toan cho hé thong,

3. Khi phat hién dau hiéu mat an toan thong tin, tai khoan bi xam nhap hoac
hé thong hoat dong bat thudong, phai bao ngay cho nguoi phu trach quan tri va
Trudng Ban Bién tap dé xir ly.

4. Viéc sao luu dit liéu dugc thuc hién dinh ky theo yéu cau ky thuat cua hé théng.

~ Chuong VI X
KHAI THAC, SU DUNG THONG TIN

Piéu 17. Str dung théng tin:

1. T6 chire, ca nhan dugc khai thac, st dung thong tin cong khai trén Trang
Thong tin dién tu theo quy dinh cia phéap luét.

2. Khi st dung lai thong tin, hinh anh, tai liéu phai bao dam ton tlong quyén
tac gia, quyén lién quan va ghi rd ngudn theo quy dinh.

3. Khong duoc loi dung thong tin trén Trang Thong tin dién tir dé thuc hién

hanh vi vi pham pl']é.p iuét'. - ‘ ‘ Q'Q’/



Pi¢u 18. Tiép nhan phan anh, gép y:

I. Trang Thong tin dién tir ¢6 thé cung cap cac kénh dé t6 chire, ca nhan g
phan anh, kién nghi, gop y theo quy dinh.

2. Ban Bién tap co trach nhiém ti€p nhan, phan loai va chuyén ndi dung dén
co quan, don vi co tham quyén xu ly.

3. Viéc tra 101 phan anh, kién nghi dugc thuc hién theo chue nang, tham
quyeén va quy dinh cua phap luat.

) ’ ’ Chuwong VII o
CHE DO BAO CAO, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 19. Ché d9 bao cao:
|. Ban Bién tap dinh ky tong hop tinh hinh hoat dong ctia Trang Thong tin
dién tu va bao cao Chu tich UBND x4.

2. Noi dung bdo cdo tap trung vao tinh hinh cung cap théng tin, so lugng va
chat lugng tin, bai; tinh hinh van hanh; su c6 k¥ thuat; an toan thong tin va cac
van dé can xu ly.

3. Thue hién bao cdo dot xuét khi co yéu cau hodc khi xay ra su ¢ nghiém trong,.
Piéu 20. Khen thuéng:

T chire, ca nhan co thanh tich trong viéc cung cdp, bién tap, quan ly va van
hanh Trang T hong tin dién tir dugc xem xét biéu duong, khen thudgng theo quy dinh.

Diéu 21. Xir Iy vi pham:

T6 chirc, ca nhan vi pham Quy ché nay, lam sai léch thong tin, cung cép
hodc dang tai thong tin trai quy dinh, lam mét an toan hé thong hodc dé 19 thong
tin thuoc pham vi bao mat thi tuy theo tinh chit, muc do vi pham s€ bi xu ly theo
quy dinh cua phap luat.

~ Chuong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Dieu 22. Trach nhiém to chire thyc hién:

1. Truong Ban Bién tap co trach nhiém t6 chure trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Trudong cac phong, ban, don vi thuéc UBND x4 c6 trach nhiém quan tri¢t
va thuc hi¢n viéc cung cap thong tin theo linh vuc duoc phan cong.

3. Can b@, cong chuc va cac ca nhan dugc giao nhiém vu co trach nhiém
thuc hién nghiém céc quy dinh tai Quy ché nay.

Dieu 23. Sira doi, bo sung Quy che:

Trong qua trinh thyc hién, néu ¢6 kho khan, vudng méc hodc cac quy dinh

cua phap luat thay doi, Ban Bién tap tong hop, bao cao Chu tich UBND x3 xemqp’//
xét stra doi, bd sung Quy ché cho phu hop.



Di¢u 24. Dieu khoan thi hanh:
Céc to chuc, ca nhén co lién quan chiu trach nhi¢ém thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién néu cé van dé phat sinh vuot tham quyén, Ban
Bién tap tong hop, bao cdo Chii tich UBND x4 xem xét, quyét dinh./. "



